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ОФИЦИАЛЬНО № 11 (1049)  

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЖУКОВСКИЙ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.04.2024   № 25/ПГ
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В СОСТАВ ЖУКОВСКОЙ ГОРОДСКОЙ КОМИССИИ

ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ ДОРОЖНОГО ДВИЖЕНИЯ

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в состав Жуковской городской комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения, утвержденный 

постановлением Главы городского округа Жуковский Московской области от 10.10.2023 № 29/ПГ «О Жуковской городской комиссии по 
обеспечению безопасности дорожного движения», изложив его в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Администрации 
городского округа Жуковский www.zhukovskiy.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава городского округа Жуковский
Б.Е. Аубакиров

Приложение
к постановлению Главы

городского округа Жуковский
Московской области

от 26.04.2024 № 25/ПГ

СОСТАВ
Жуковской городской комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения

1. Председатель Комиссии:
Аубакиров Борис Евгеньевич - Глава городского округа Жуковский;
2. Заместитель председателя:
Грибанов Григорий Юрьевич - заместитель Главы городского округа Жуковский;
3. Члены комиссии:
3.1. Сидоренко Василий Васильевич - заместитель Главы городского округа Жуковский;
3.2. Степанова Юлия Васильевна - заместитель Главы городского округа Жуковский;
3.3. Черноиванов Александр Викторович - заместитель начальника Правового управления Администрации городского округа Жу-

ковский;
Резерв:
Азаров Анатолий Анатольевич - начальник Правового управления Администрации городского округа Жуковский;
3.4. Турлаева Ольга Юрьевна -  начальника Управления земельно-имущественных отношений Администрации городского округа 

Жуковский;
Резерв:
Кузнецова Оксана Александровна - заместитель начальника Управления земельно-имущественных отношений – начальник отдела 

управления муниципальным имуществом Управления земельного-имущественных отношений Администрации городского округа Жу-
ковский;

3.5. Журавлева Елена Вячеславовна - заместитель начальника Управления градостроительной деятельностью Администрации го-
родского округа Жуковский;

3.6. Алферова Ольга Николаевна - заместитель Главы городского округа Жуковский – начальник Управления образования Админи-
страции городского округа Жуковский;

Резерв:
Литвиненко Елена Николаевна - заместитель начальника Управления образования Администрации городского округа Жуковский;
3.7. Артамонова Галина Васильевна - начальник отдела развития предпринимательства и потребительского рынка Администрации 

городского округа Жуковский;
3.8. Залетов Кирилл Вячеславович - начальник Управления жилищно-коммунального хозяйства Администрации городского округа 

Жуковский;
3.9. Никитин Алексей Андреевич - директор МБУ «Городское хозяйство»;
3.10. Рязанов Сергей Анатольевич - заместитель председателя Совета депутатов городского округа Жуковский (по согласованию);
3.11. Климова Ирина Вячеславовна - ведущий юрисконсульт МБУ «Городское хозяйство»;
3.12. Семиглядов Алексей Николаевич - начальник ОГИБДД ОМВД России по городскому округу Жуковский (по согласованию);
3.13. Нелепченко Александр Васильевич - начальник отделения ОГИБДД ОМВД России по городскому округу Жуковский (по согла-

сованию);
3.14. Бацура Андрей Андреевич - государственный инспектор дорожного надзора ОГИБДД ОМВД России по городскому округу Жу-

ковский (по согласованию);
3.15. Новожилов Евгений Борисович - заместитель директора по безопасности движения МАП № 1 г. Люберцы Производственная 

база «Жуковское ПАТП» (по согласованию);
3.16. Заварнакин Юрий Алексеевич - начальник отдела автотранспортного надзора по Московской области Центрального межреги-

онального управления госавтодорнадзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта (по согласованию);
3.17. Марисов Валерий Эдуардович - начальник Регионального управления автомобильных дорог № 7 Государственного бюджетно-

го учреждения Московской области «Мосавтодор» (по согласованию);
3.18. Приоров Алексей Александрович - заведующий межмуниципального отдела № 1 УРАТК Министерства транспорта и дорожной 

инфраструктуры Московской области (по согласованию);
3.18. Ищенко Николай Анатольевич - председатель правления общественной организации «Союз офицеров Честь имею» (по согла-

сованию);
3.19. Мерсиянов Роман Рашидович - председатель Общественного совета при ОМВД России по городскому округу Жуковский (по 

согласованию);
4. Секретарь комиссии:
Абдулин Александр Алексеевич - главный эксперт отдела содержания территорий, транспорта, связи и дорожной деятельности 

Управления жилищно-коммунального хозяйства городского округа Жуковский.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЖУКОВСКИЙ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.04.2024   № 646
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«НАПРАВЛЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЛАНИРУЕМОМ СНОСЕ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

И УВЕДОМЛЕНИЯ О ЗАВЕРШЕНИИ СНОСА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг», постановлением Главы городского округа Жуковский от 05.08.2011 № 1117 «О Правилах разработки и утвержде-
ния административных регламентов исполнения муниципальных функций, Правилах разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, Правилах проведения экспертизы проектов административных регламентов пре-
доставления муниципальных услуг», письмом Главного управления государственного строительного надзора Московской области от 
22.11.2023 № 07Исх-11390/07-03

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 

планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства».
2. Признать утратившими силу:
- постановление Администрации городского округа Жуковский от 20.03.2023 № 400 «Об утверждении Административного регла-

мента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и 
уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»;

- постановление Администрации городского округа Жуковский от 10.10.2023 №1737 «О внесении изменений в Административный 
регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строитель-
ства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства».

3. Опубликовать настоящее постановление и прилагаемый Административный регламент в средствах массовой информации, а так-
же разместить на официальном сайте Администрации городского округа Жуковский www.zhukovskiy.ru в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы городского округа Жуковский В.В. Сидо-
ренко.

Глава городского округа Жуковский
Б.Е. Аубакиров

Приложение
к постановлению Администрации

городского округа Жуковский
от 23.04.2024 № 646

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства
и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»
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I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о 
завершении сноса объекта капитального строительства» (далее – Услуга) Администрацией городского округа Жуковский 
(далее – Администрация).

1.2. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт 
ее предоставления, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предостав-
ления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в Московской области и в электронной форме, формы контро-
ля за исполнением административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

1.3. Перечень принятых сокращений:
1.3.1. АР - административный регламент предоставления Услуги.
1.3.2. ВИС (ведомственная информационная система) - Региональная географическая информационная система для обе-

спечения деятельности центральных исполнительных органов государственной власти Московской области, государствен-
ных органов Московской области, органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области.

1.3.3. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)», расположенная в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») по 
адресу: www.gosuslugi.ru.

1.3.4. РПГУ - государственная информационная система Московской области «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Московской области», расположенная в сети «Интернет» по адресу: www.uslugi.mosreg.ru.

1.3.5. Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или 
на земельном участке иного правообладателя снос объектов капитального строительства, отвечающее требованиям пункта 
16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

1.3.6. ИСОГД - государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Московской 
области.

1.3.7. Личный кабинет - сервис РПГУ, ЕПГУ, позволяющий заявителю получать информацию о ходе обработки запросов, 
поданных посредством РПГУ, ЕПГУ.

1.3.8. Модуль МФЦ ЕИС ОУ - модуль МФЦ Единой информационной системы оказания государственных и муниципальных 
услуг Московской области.

1.3.9. Технический заказчик - юридическое лицо, которое уполномочено застройщиком и от имени застройщика осущест-
влять функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности, соответствующие требованиям 
пункта 22 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

1.3.10. Учредитель МФЦ - орган местного самоуправления муниципального образования Московской области, являющий-
ся учредителем МФЦ.

1.4. Администрация вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением Услуги, а также от способа 
предоставления заявителю результата предоставления Услуги направляет в Личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведения о 
ходе выполнения запроса о предоставлении Услуги (далее – запрос) и результат предоставления Услуги.

2. Круг заявителей

2.1. Услуга предоставляется физическим лицам – гражданам Российской Федерации, физическим лицам – иностранным 
гражданам, физическим лицам – лицам без гражданства, юридическим лицам либо их уполномоченным представителям, 
обратившимся в Администрацию с запросом (далее – заявитель).

2.2. Услуга предоставляется категории заявителя в соответствии с вариантом предоставления Услуги, соответствующим 
признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией (далее соответственно - 
вариант, профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

II. Стандарт предоставления Услуги

3. Наименование Услуги

3.1. Услуга «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завер-
шении сноса объекта капитального строительства».

4. Наименование органа местного самоуправления муниципального образования Московской области,
предоставляющего Услугу

4.1. Органом местного самоуправления муниципального образования Московской области, ответственным за предостав-
ление Услуги, является Администрация.

4.2. Непосредственное предоставление Услуги осуществляет структурное подразделение Администрации – Управление 
градостроительной деятельностью Администрации городского округа Жуковский.

4.3. В случае, если запрос подается в МФЦ, решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необ-
ходимых для предоставления Услуги, принимается МФЦ в порядке, установленном АР.

5. Результат предоставления Услуги

5.1. Результат предоставления Услуги:
5.1.1. Решение о предоставлении Услуги:
5.1.1.1. в случае, если целью обращения заявителя является «Уведомление о планируемом сносе объекта капитального 

строительства», решение о предоставлении Услуги оформляется в виде:
документа «Решение о предоставлении муниципальной услуги», который оформляется в соответствии с Приложением 1 

к настоящему АР.
5.1.1.2. в случае, если целью обращения заявителя является «Уведомление о завершении сноса объекта капитального 
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строительства», решение о предоставлении Услуги оформляется в виде:
документа «Решение о предоставлении муниципальной услуги», который оформляется в соответствии с Прило-

жением 1 к настоящему АР.
5.1.2. Решение об отказе в предоставлении Услуги в виде документа, который оформляется в соответствии с 

Приложением 2 к АР.
5.2. Факт получения заявителем результата предоставления Услуги фиксируется в РПГУ, Модуле МФЦ ЕИС ОУ, 

ЕПГУ, ВИС.
5.3. Способы получения результата предоставления Услуги определяются для каждого варианта предоставления 

Услуги и приведены в их описании, которое содержится в разделе III АР:
5.3.1. в МФЦ в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа. В любом МФЦ в 

пределах территории Московской области заявителю обеспечена возможность получения результата предоставле-
ния Услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа, подписанного уси-
ленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Ведомства. В этом случае 
работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр электронного доку-
мента, который заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ;

5.3.2. в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Запросе. Результат предостав-
ления Услуги (независимо от принятого решения) направляется в день его подписания заявителю в Личный каби-
нет на РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Администрации. Дополнительно заявителю обеспечена возможность получе-
ния результата предоставления Услуги в любом МФЦ в пределах территории Московской области в виде распеча-
танного на бумажном носителе экземпляра электронного документа.

5.3.3. в виде электронного документа в Личный кабинет на РПГУ. Результат предоставления Услуги (независимо 
от принятого решения) направляется в день его подписания заявителю в Личный кабинет на РПГУ в виде электронно-
го документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Администрации;

5.3.4. в виде распечатанного бумажного документа по адресу для направления результата, указанного в Запросе;
5.3.5. в Администрации на бумажном носителе, по электронной почте либо почтовым отправлением в зависимо-

сти от способа обращения за предоставлением Услуги.
5.4. Администрация обеспечивает размещение сведений о предоставлении Услуги в ИСОГД и уведомляет о таком 

размещении Главгосстройнадзор Московской области в день направления результата Заявителю.

6. Срок предоставления Услуги

6.1. Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, которое содер-
жится в разделе III АР.

6.2. Максимальный срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, 
которое содержится в разделе III АР.

7. Правовые основания для предоставления Услуги

7.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской 
области, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, государственных служащих, 
работников размещены на официальном сайте Администрации www.zhukovskiy.ru в сети «Интернет», а также на РПГУ. 
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской области 
дополнительно приведен в Приложении 3 к АР.

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области для предоставления Услуги, которые 
заявитель должен предоставить самостоятельно:

8.1.1. вне зависимости от варианта:
8.1.1.1. Запрос по форме, приведенной в Приложении 4 к АР, оформленный в соответствии с приказом Министер-

ства строительства и жилищно-коммунального хозяйства России от 24.01.2019 № 34/пр «Об утверждении форм уве-
домлений о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства».

При подаче запроса:
1) почтовым отправлением он должен быть подписан собственноручной подписью заявителя или представителя 

заявителя, уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);
2) лично в Администрацию он должен быть подписан собственноручной подписью заявителя или представителя 

заявителя, уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);
3) по электронной почте направляется его электронный образ;
4) посредством РПГУ заполняется его интерактивная форма;
5) лично в МФЦ он должен быть подписан собственноручной подписью заявителя или представителя заявителя, 

уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии).
8.1.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя. Документами, удостоверяющими личность, являются:
1) паспорт гражданина Российской Федерации;
2) паспорт гражданина СССР;
3) временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации;
4) военный билет;
5) паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признавае-

мый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего 
личность иностранного гражданина, лица без гражданства.

При подаче запроса:
1) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Феде-

рации порядке копия документа, удостоверяющего личность;
2) лично в Администрацию предоставляется оригинал документа, удостоверяющего личность, для сканирования 

должностным лицом, государственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
3) по электронной почте предоставляется электронный образ документа, удостоверяющего личность;
4) документ, удостоверяющий личность, посредством РПГУ не предоставляется. Заявитель авторизуется на РПГУ 

посредством подтвержденной учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА);

5) лично МФЦ предоставляется оригинал документа, удостоверяющего личность, для сканирования должностным 
лицом, работником МФЦ и направления в ВИС.

8.1.1.3. Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (в случае обращения представителя за-
явителя).

Документами, удостоверяющими личность, являются:
1) паспорт гражданина Российской Федерации;
2) паспорт гражданина СССР;
3) временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации;
4) военный билет;
5) паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признавае-

мый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего 
личность иностранного гражданина, лица без гражданства.

При подаче запроса:
1) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Феде-

рации порядке копия документа, удостоверяющего личность;
2) лично в Администрацию предоставляется оригинал документа, удостоверяющего личность, для сканирования 

должностным лицом, государственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
3) по электронной почте предоставляется электронный образ документа, удостоверяющего личность;
4) документ, удостоверяющий личность, посредством РПГУ не предоставляется. Представитель авторизуется на 

РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА;
5) лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, удостоверяющего личность, для сканирования должност-

ным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС.
8.1.1.4. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя 

заявителя).
Документами, подтверждающими полномочия представителя заявителя, являются:
1) доверенность;
2) иные документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации (протокол (выписка из протокола) общего собрания акционеров об избрании ди-
ректора (генерального директора) акционерного общества, выписка из протокола общего собрания участников 
общества с ограниченной ответственностью об избрании единоличного исполнительного органа общества (ге-
нерального директора, президента и других), приказ о назначении руководителя юридического лица, договор с 
коммерческим представителем, содержащий указание на его полномочия, решение о назначении или об избрании 
либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо об-
ладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности).

При подаче запроса:
1) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Фе-

дерации порядке копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;
2) лично в Администрацию предоставляется оригинал документа, подтверждающего полномочия представи-

теля заявителя, для снятия с него копии, которая заверяется подписью должностного лица, государственного 
служащего, работника Администрации (печатью Администрации);

3) по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ), под-
тверждающего полномочия представителя заявителя;

4) посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ), подтверж-
дающий полномочия представителя заявителя;

5) лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя 
для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС.

8.1.2. в зависимости от варианта приведен в его описании, которое содержится в разделе III АР.
8.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области для предоставления Услуги, ко-
торые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия:

8.2.1. вне зависимости от варианта:
8.2.1.1. Сведения из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) об объекте капитального 

строительства, в отношении которого подан запрос (при наличии сведений о зарегистрированных правах в ЕГРН): 
выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.

При подаче запроса:
1) почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Фе-

дерации порядке копия документа;
2) лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, госу-

дарственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
3) по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
4) посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
5) лично в МФЦ предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, работником МФЦ 

и направления в ВИС.
8.2.2. в зависимости от варианта приведен в его описании, которое содержится в разделе III АР.
8.3. Способы и требования к представлению документов (категорий документов), необходимых для предостав-

ления Услуги, определяются для каждого варианта и приведены в их описании, которое содержится в разделе III 
АР.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления Услуги

9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
Услуги:

9.1.1. представление электронных образов документов посредством РПГУ не позволяет в полном объеме про-
читать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

9.1.2. наличие противоречий между сведениями, указанными в запросе, и сведениями, указанными в прило-
женных к нему документах, в том числе, сведениями, указанными в запросе и текстовыми, графическими матери-
алами, представленными в составе одного запроса;

9.1.3. подача запроса и иных документов в электронной форме, подписанных с использованием электронной 
подписи, не принадлежащей заявителю или представителю заявителя;

9.1.4. документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законо-
дательством Российской Федерации;

9.1.5. некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе интерактивного запроса на 
РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям, 
установленным АР);

9.1.6. документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили силу, отменены или являются недействи-
тельными на момент обращения с запросом;

9.1.7. обращение за предоставлением иной услуги;
9.1.8. запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
9.1.9. документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать инфор-

мацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги;
9.1.10. поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному запросу, срок предоставления Услуги 

по которому не истек на момент поступления такого запроса;
9.1.11. заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления Услуги.
9.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, оформляется в соот-

ветствии с Приложением 5 к АР и предоставляется (направляется) заявителю в порядке, установленном в разделе 
III АР.

9.3. Принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не препят-
ствует повторному обращению заявителя в Администрацию за предоставлением Услуги.

10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги
или отказа в предоставлении Услуги

10.1. Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют.
10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги:
10.2.1. вне зависимости от варианта:
10.2.1.1. несоответствие документов, указанных в подразделе 8 АР, по форме или содержанию требованиям 

законодательства Российской Федерации;
10.2.1.2. несоответствие информации, которая содержится в документах, представленных заявителем, сведе-

ниям, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия;
10.2.1.3. несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 2 АР;
10.2.1.4. отзыв запроса по инициативе заявителя;
10.2.1.4. запрос содержит сведения об объекте, который не является объектом капитального строительства.
10.2.2. в зависимости от варианта приведен в его описании, которое содержится в разделе III АР.
10.3. Заявитель вправе отказаться от получения Услуги на основании заявления, написанного в свободной фор-

ме, направив его по адресу электронной почты, посредством РПГУ или обратившись в Администрацию лично. 
На основании поступившего заявления об отказе от предоставления Услуги уполномоченным должностным ли-

цом Администрации принимается решение об отказе в предоставлении Услуги. Факт отказа заявителя от предо-
ставления Услуги с приложением заявления и решения об отказе в предоставлении Услуги фиксируется в ВИС. 
Отказ от предоставления Услуги не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за предо-
ставлением Услуги.

10.4. Заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом после устранения оснований, ука-
занных в пункте 10.2 АР.

11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

11.1. Услуга предоставляется бесплатно.

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса
и при получении результата предоставления Услуги

12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и при получении результата пре-
доставления Услуги не должен превышать 11 минут.

13. Срок регистрации запроса

13.1. Срок регистрации запроса в Администрации в случае, если он подан:
13.1.1. почтовым отправлением – не позднее следующего рабочего дня после его поступления;
13.1.2. лично в Администрацию – в день обращения;
13.1.3. по электронной почте – не позднее следующего рабочего дня после его поступления;
13.1.4. в электронной форме посредством РПГУ до 16:00 рабочего дня – в день его подачи, после 16:00 рабоче-

го дня либо в нерабочий день – на следующий рабочий день;
13.1.5. через МФЦ – не позднее следующего рабочего дня после его передачи из МФЦ (в случае передачи за-

проса за пределами рабочего времени Ведомства).

14. Требования к помещениям, в которых предоставляются Услуги

14.1. Помещения, в которых предоставляются Услуги, зал ожидания, места для заполнения запросов, инфор-
мационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги, должны соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункци-
ональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - постановление Правитель-
ства Российской Федерации № 1376), а также требованиям к обеспечению доступности указанных объектов для 
инвалидов и маломобильных групп населения, установленным Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ 
«О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Законом Московской области № 121/2009-ОЗ «Об 
обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и маломобильных групп населения к объектам социальной, 
транспортной и инженерной инфраструктур в Московской области».

15. Показатели качества и доступности Услуги

15.1. Показателями качества и доступности Услуги являются:
15.1.1. Доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления Услуги.
15.1.2. Возможность подачи запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, в электронной 

форме.
15.1.3. Своевременное предоставление Услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления Услуги).
15.1.4. Предоставление Услуги в соответствии с вариантом.
15.1.5. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления Услуги, а также получения результата пре-

доставления Услуги.
15.1.6. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди при приеме запроса и при получении резуль-

тата предоставления Услуги.
15.1.7. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления Услуги.

16. Требования к предоставлению Услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления  
Услуги в МФЦ и особенности предоставления Услуги в электронной форме

16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, отсутствуют.
16.2. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
16.2.1. РПГУ;
16.2.2. ВИС;
16.2.3. Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
16.3. Особенности предоставления Услуги в МФЦ.
Подача запросов, документов, необходимых для получения Услуги, а также получение результатов предостав-

ления Услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа осуществляется 
в любом МФЦ в пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо от его места житель-
ства или места пребывания либо места нахождения (для юридических лиц).

Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов, документов, необходимых для получения 
Услуги в электронной форме, а также для получения результата предоставления Услуги в виде распечатанного на 
бумажном носителе экземпляра электронного документа осуществляется в любом МФЦ в пределах территории 
Московской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания либо места 
нахождения (для юридических лиц).

Предоставление Услуги в МФЦ осуществляется в соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон № 
210-ФЗ), постановлением Правительства Российской Федерации № 1376, а также в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, которое заключается между Министерством и Государственным казенным учреждением Мо-
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сковской области «Московский областной многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления Услуги, ходе рассмотрения запро-
сов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением Услуги, в МФЦ осуществляются бесплатно.

Перечень МФЦ Московской области размещен на РПГУ.
В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с должностными лицами Администрации.
При предоставлении доступа к РПГУ работникам МФЦ запрещается требовать от заявителя предоставления 

документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210- ФЗ.

16.4. Особенности предоставления Услуги в электронной форме:
16.4.1. При подаче запроса посредством РПГУ заполняется его интерактивная форма в карточке Услуги на РПГУ 

с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений из документов, необходимых для 
предоставления Услуги.

16.4.2. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запросов и готовности результата предоставления 
Услуги осуществляется бесплатно посредством Личного кабинета на РПГУ, сервиса РПГУ «Узнать статус заявле-
ния», информирование и консультирование заявителей так же осуществляется по бесплатному единому номеру 
телефона Электронной приёмной Московской области +7 (800) 550-50-30.

16.4.3. Требования к форматам запросов и иных документов, представляемых в форме электронных докумен-
тов, необходимых для предоставления государственных услуг на территории Московской области, утверждены 
постановлением Правительства Московской области от 31.10.2018 № 792/37 «Об утверждении требований к фор-
матам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг на территории Московской области».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

17. Варианты предоставления Услуги

17.1. Перечень вариантов:
17.1.1. Вариант 1.
Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства.
Категория заявителя – физические лица – граждане Российской Федерации: заявители (застройщики, техни-

ческие заказчики), обратившиеся в целях направления уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства, включая их уполномоченных представителей.

17.1.2. Вариант 2.
Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства.
Категория заявителя – физические лица – иностранные граждане: заявители (застройщики, технические заказ-

чики), обратившиеся в целях направления уведомления о планируемом сносе объекта капитального строитель-
ства, включая их уполномоченных представителей.

17.1.3. Вариант 3.
Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства.
Категория заявителя – физические лица – лица без гражданства: заявители (застройщики, технические заказ-

чики), обратившиеся в целях направления уведомления о планируемом сносе объекта капитального строитель-
ства, включая их уполномоченных представителей.

17.1.4. Вариант 4.
Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства. Категория заявителя – юридические 

лица: заявители (застройщики, технические заказчики), обратившиеся в целях направления уведомления о плани-
руемом сносе объекта капитального строительства, включая их уполномоченных представителей.

17.1.5. Вариант 5.
Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства.
Категория заявителя – физические лица – граждане Российской Федерации: заявители (застройщики, техни-

ческие заказчики), обратившиеся в целях направления уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства, включая их уполномоченных представителей.

17.1.6. Вариант 6.
Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства.
Категория заявителя – физические лица – иностранные граждане: заявители (застройщики, технические заказ-

чики), обратившиеся в целях направления уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства, 
включая их уполномоченных представителей.

17.1.7. Вариант 7.
Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства.
Категория заявителя – физические лица – лица без гражданства: заявители (застройщики, технические заказ-

чики), обратившиеся в целях направления уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства, 
включая их уполномоченных представителей.

17.1.8. Вариант 8.
Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства.
Категория заявителя – юридические лица: заявители (застройщики, технические заказчики), обратившиеся в 

целях направления уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства, включая их уполномо-
ченных представителей.

17.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги 
документах.

17.2.1. Заявитель при обнаружении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
Услуги документах обращается Администрацию посредством почтового отправления, электронной почты, личного 
обращения в Администрацию с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, составленным в 
свободной форме, в котором содержится указание на их описание.

Администрация регистрирует указанное заявление в срок, не позднее следующего рабочего дня со дня его по-
ступления, рассматривает вопрос о необходимости внесения изменений в выданные в результате предоставления 
Услуги документах.

Администрация обеспечивает устранение допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления Услуги документах и направляет заявителю уведомление об их исправлении либо результат предоставления 
Услуги при личном обращении в Администрацию, по электронной почте, почтовым отправлением в срок, не превы-
шающий 3 рабочих дня со дня регистрации заявления о необходимости исправления опечаток и ошибок.

Администрация в случае отсутствия оснований для удовлетворения заявления о необходимости исправления 
опечаток и ошибок направляет заявителю мотивированное уведомление об отказе в удовлетворении данного за-
явления посредством при личном обращении в Администрацию, по электронной почте, почтовым отправлением в 
зависимости от способа обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в срок, не превы-
шающий 1 рабочий день со дня регистрации такого заявления.

17.2.2. Администрация при обнаружении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления Услуги документах обеспечивает их устранение в указанных документах, направляет заявителю результат 
предоставления Услуги при личном обращении в Администрацию, по электронной почте, почтовым отправлением 
в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня обнаружения таких опечаток и ошибок.

17.3. Выдача дубликата не предусмотрена.

18. Описание административной процедуры профилирования заявителя

18.1. Вариант определяется путем профилирования заявителя в соответствии с Приложением 6 к АР.
18.2. Профилирование заявителя осуществляется посредством РПГУ, опроса в Администрации, МФЦ (в зависи-

мости от способов подачи запроса, установленных АР).
18.3. По результатам профилирования заявителя определяется полный перечень комбинаций признаков в соот-

ветствии с АР, каждая из которых соответствует одному варианту.

19. Описание вариантов

19.1. Для вариантов 1, 2, 3 пункта 17.1 АР:
19.1.1. Результатом предоставления Услуги является:
документ «Решение о предоставлении муниципальной услуги», который оформляется в соответствии с Прило-

жением 1 к настоящему АР.
решение об отказе в предоставлении Услуги в виде документа, который оформляется в соответствии с Прило-

жением 2 к АР.
19.1.2. Срок предоставления Услуги составляет 4 рабочих дня со дня регистрации запроса в Администрации.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает 4 (четырёх) рабочих дней со дня ре-

гистрации запроса, с учетом срока его регистрации, указанного в пункте 13.1 настоящего Административного 
регламента, в том числе в случае, если запрос подан заявителем посредством почтового отправления, по элек-
тронной почте, лично в Администрацию, РПГУ, МФЦ.

19.1.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, которые заявитель 
должен представить самостоятельно в дополнение к документам, указанным в пункте 8.1 АР:

19.1.3.1. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства на снос (в случае, если у заяв-
ленного в запросе объекта капитального строительства более одного правообладателя): удостоверенное в уста-
новленном законодательством Российской Федерации порядке согласие всех правообладателей объекта капи-
тального строительства на снос.

При подаче запроса:
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Феде-

рации порядке копия документа;
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ 

и направления в ВИС;
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ).
19.1.3.2. Результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (не требуется в отноше-

нии объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
При подаче запроса:
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ 

и направления в ВИС;
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Феде-

рации порядке копия документа.
19.1.3.3. Проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (не требуется в отношении 

объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

При подаче запроса:
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС;
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа.
19.1.3.4. Правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на объекты недвижимого имущества (в слу-

чае отсутствия сведений о правах в ЕГРН): договор дарения.
При подаче запроса:
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС;
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа.
19.1.3.5. Правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на объекты недвижимого имущества (в слу-

чае отсутствия сведений о правах в ЕГРН): договор купли-продажи.
При подаче запроса:
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС;
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа;
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС.
19.1.3.6. Правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на объекты недвижимого имущества (в слу-

чае отсутствия сведений о правах в ЕГРН): решение суда.
При подаче запроса:
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС;
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа.
19.1.3.7. Правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на объекты недвижимого имущества (в слу-

чае отсутствия сведений о правах в ЕГРН): свидетельство о праве на наследство.
При подаче запроса:
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС;
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа.
19.1.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия в дополнение к документам, указанным в пункте 8.2 АР:

19.1.4.1. Решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства.
При подаче запроса:
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа;
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС.
19.1.4.2. Решение суда о сносе объекта капитального строительства. 
При подаче запроса:
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа;
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС.
19.1.5 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления Услуги в допол-

нение к основаниям, указанным в пункте 9.1 АР, отсутствует.
19.1.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги в дополнение к основаниям, 

указанным в пункте 10.2.1 АР, отсутствует.
19.1.7. Перечень административных процедур (действий) предоставления Услуги:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; предоставление результата предо-

ставления Услуги.
19.1.8. Состав административных процедур (действий) предоставления Услуги в соответствии с данным вари-

антом:
19.1.8.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.
1) Прием и предварительная проверка запроса и документов и (или) информации, необходимых для предостав-

ления Услуги, в том числе на предмет наличия основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления Услуги, регистрация запроса или принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления Услуги.

Основанием для начала административного действия (процедуры) является поступление от заявителя (предста-
вителя заявителя) запроса.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, МФЦ, РПГУ, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) не позднее следующего дня со дня поступления в 

Администрацию запроса.
Критерием принятия решения является соответствие представленных заявителем запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления Услуги, требованиям законодательства Российской Федерации, в 
том числе АР.

К запросу прилагаются документы, указанные в пункте 8.1 АР. 
Запрос оформляется в соответствии с Приложением № 4 к АР.
Запрос может быть подан заявителем (представителем заявителя) следующими способами:
- посредством РПГУ;
- в любой МФЦ в пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо от его места жи-

тельства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц);
- в Администрацию лично, по электронной почте, почтовым отправлением.
При подаче запроса посредством РПГУ заявитель авторизуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной 

записи в ЕСИА. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА запрос считается подписан-
ным простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя, уполномоченного на подписание запро-
са).

При подаче запроса посредством МФЦ работник МФЦ устанавливает соответствие личности заявителя (пред-
ставителя заявителя) документам, удостоверяющим личность, проверяет документы, подтверждающие полномочия 
представителя заявителя.

Работник МФЦ также может установить личность заявителя (представитель заявителя), провести его идентифи-
кацию, аутентификацию с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных системах, в 
единой системе идентификации и аутентификации и единой информационной системе персональных данных.

При подаче запроса лично в Администрацию должностное лицо, муниципальный служащий, работник Админи-
страции устанавливает соответствие личности заявителя (представителя заявителя) документам, удостоверяющим 
личность, проверяет документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя.

При подаче запроса посредством почтового отправления должностное лицо, муниципальный служащий работник 
Администрации проверяет запрос на наличие в нем реквизитов документа, удостоверяющего личность.

При подаче запроса посредством почтового отправления должностное лицо, муниципальный служащий, работник 
Администрации проверяет запрос на наличие в нем реквизитов документа, удостоверяющего личность.

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации, МФЦ проверяют запрос на предмет 
наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных 
подразделом 9 АР.

При наличии таких оснований должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации, МФЦ 
формирует решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, по форме согласно 
Приложению 5 к АР.

Указанное решение подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации, подписью уполномоченного работника МФЦ и заверяется печатью МФЦ и не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, направляется заявителю в Личный каби-
нет на РПГУ/ по электронной почте/ почтовым отправлением/ выдается заявителю (представителю заявителя) лично 
в Администрации, МФЦ в срок не позднее 30 минут с момента получения от него запроса и прилагаемых к нему 
документов в зависимости от способа подачи заявителем запроса.

В случае, если такие основания отсутствуют, должностное лицо, муниципальный служащий, работник Админи-
страции, работник МФЦ регистрируют запрос.
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Результатом административного действия (процедуры) является регистрация запроса или направление (выдача) 
заявителю (представителю заявителя) решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
Услуги.

19.1.8.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
1) Определение состава документов и (или) сведений, подлежащих запросу у органов и организаций, направле-

ние межведомственного информационного запроса.
Основанием для начала административного действия (процедуры), а также для направления межведомственного 

информационного запроса является наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, доку-
ментов и (или) сведений, находящихся в распоряжении у органов, организаций.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) 1 (один) рабочий день.
Критерием принятия решения является наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, 

документов, находящихся в распоряжении у органов и организаций.
Межведомственные информационные запросы направляются в:
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области 

для получения сведений об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект капитального строи-
тельства, в отношении которого подан запрос и на земельный участок, на котором расположен объект капитального 
строительства, в отношении которого подан запрос. При этом в данном запросе указываются кадастровый (услов-
ный) номер, адрес (местоположение) и наименование объекта.

Администрация организует между входящими в ее состав структурными подразделениями обмен сведениями, 
необходимыми для предоставления Услуги и находящимися в ее распоряжении, в том числе в электронной форме. 
При этом в рамках такого обмена направляются следующие сведения:

- о принятии Администрацией решения о сносе объекта капитального строительства;
- решение суда о сносе объекта капитального строительства (в случае обращения заявителей, осуществляющих 

работы по сносу объекта капитального строительства по решению суда).
Результатом административного действия является направление межведомственного информационного запро-

са.
Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственного электронного взаимодействия.
1) Контроль предоставления результата межведомственного информационного запроса.
Основанием для начала административного действия (процедуры) является проверка поступления ответа на 

межведомственные информационные запросы.
Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) 3 (три) рабочих дня.
Критерием принятия решения является поступление ответа на межведомственный запрос.
Результатом административного действия является получение ответа на межведомственный информационный 

запрос.
Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственного электронного взаимодействия.
19.1.8.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
1) Проверка отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении Услуги, подготовка проекта решения 

о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
Основанием для начала административного действия (процедуры) является получение полного комплекта доку-

ментов, необходимого для предоставления Услуги, включая получение ответа на межведомственный информаци-
онный запрос.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) 1 (один) рабочий день.
Критерием принятия решения является отсутствие или наличие основания для отказа в предоставлении Услуги в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе АР.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации на основании собранного комплекта до-

кументов, исходя из критериев предоставления Услуги, установленных АР, определяет возможность предоставления 
Услуги и формирует в ВИС проект решения о предоставлении Услуги по форме согласно Приложению 1 к АР или об 
отказе в ее предоставлении по форме согласно Приложению 2 к АР.

Результатом административного действия является установление наличия или отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении Услуги, принятие решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении.

Результат фиксируется в виде проекта решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении в 
ВИС.

2) Рассмотрение проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
Основанием для начала административного действия (процедуры) является наличие проекта решения о предо-

ставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении.
Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) в день подготовки проекта решения о предоставле-

нии (об отказе в предоставлении) Услуги.
Критерием принятия решения является соответствие проекта решения требованиям законодательства Россий-

ской Федерации, в том числе АР.
Уполномоченное должностное лицо Администрации рассматривает проект решения на предмет соответствия 

требованиям законодательства Российской Федерации, в том числе АР, полноты и качества предоставления Услуги, 
а также осуществляет контроль сроков предоставления Услуги, подписывает проект решения о предоставлении Ус-
луги или об отказе в ее предоставлении с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи и 
направляет должностному лицу, муниципальному служащему, работнику Администрации для выдачи (направления) 
результата предоставления Услуги заявителю.

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги принимается в срок не более 4 (четырех) рабо-
чих дней со дня поступления в Администрацию запроса.

Результатом административного действия является утверждение и подписание, в том числе усиленной квалифи-
цированной электронной подписью, решения о предоставлении Услуги или отказ в ее предоставлении.

Результат фиксируется в ВИС в виде решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении.
19.1.8.4. Предоставление результата предоставления Услуги.
1) Выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю (представителю заявителя) посредством 

РПГУ.
Основанием для начала административного действия (процедуры) является подписание должностным лицом, му-

ниципальным служащим, работником Администрации решения о предоставлении Услуги.
Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, Модуль МФЦ ЕИС ОУ, 

РПГУ, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) в день принятия решения о предоставлении (об от-

казе в предоставлении) Услуги.
Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям законодательства Российской Фе-

дерации, в том числе АР.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации направляет результат предоставления 

Услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Администрации, в личный кабинет на РПГУ.

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о получении результата предоставления Услуги в личном ка-
бинете на РПГУ.

Заявитель (представитель заявителя) может получить результат предоставления Услуги в любом МФЦ Москов-
ской области в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа.

В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр элек-
тронного документа, который заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.

Результатом административного действия является уведомление заявителя (представителя заявителя) о получе-
нии результата предоставления Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем (представителем 
заявителя).

Результат фиксируется в ВИС, на РПГУ, Модуле МФЦ ЕИС ОУ (при получении результата предоставления Услуги 
в МФЦ).

1) Выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю (представителю заявителя) в МФЦ, в Ад-
министрации лично, по электронной почте, почтовым отправлением.

Основанием для начала административного действия (процедуры) является подписание должностным лицом, му-
ниципальным служащим, работником Администрации решения о предоставлении Услуги.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, Модуль МФЦ ЕИС ОУ, 
ВИС.

Срок выполнения административного действия (процедуры) в день принятия решения о предоставлении (об от-
казе в предоставлении) Услуги.

Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям законодательства Российской Фе-
дерации, в том числе АР.

В МФЦ:
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации направляет результат предоставления 

Услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Администрации, в МФЦ.

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте о готовности к выдаче результата Услу-
ги в МФЦ, выбранном заявителем (представителем заявителя) при заполнении запроса).

Работник МФЦ при выдаче результата предоставления Услуги проверяет документы, удостоверяющие личность 
заявителя (представителя заявителя), а также документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя 
(в случае, если за получением результата предоставления Услуги обращается представитель заявителя).

Работник МФЦ также может установить личность заявителя (представителя заявителя), провести его идентифи-
кацию, аутентификацию с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных системах, в 
единой системе идентификации и аутентификации и единой информационной системе персональных данных.

После установления личности заявителя (представителя заявителя) работник МФЦ выдает заявителю (предста-
вителю заявителя) результат предоставления Услуги.

Результатом административного действия является уведомление заявителя (представителя заявителя) о получе-
нии результата предоставления Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем.

Результат фиксируется в ВИС, Модуле МФЦ ЕИС ОУ. 
В Администрации:
Заявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте о готовности к выдаче результата в Ад-

министрации либо о направлении результата Услуги почтовым отправлением (в случае подачи заявителем запроса 
почтовым отправлением).

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации при выдаче результата предоставления 
Услуги проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), а также документы, 
подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае, если за получением результата предоставления 
Услуги обращается представитель заявителя).

После установления личности заявителя (представителя заявителя) должностное лицо Администрации выдает 
заявителю (представителю заявителя) результат предоставления Услуги.

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации формирует расписку о выдаче резуль-
тата предоставления Услуги, распечатывает ее в 1 экземпляре, подписывает и передает ее на подпись заявителю 

(представителю заявителя) (данный экземпляр расписки хранится в Администрации).
Либо должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации направляет заявителю (представи-

телю заявителя) результат предоставления Услуги почтовым отправлением, по электронной почте (в зависимости от 
способа подачи заявителем запроса).

Результатом административного действия является уведомление заявителя о получении результата предостав-
ления Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем (представителя заявителя).

Результат фиксируется в ВИС.
19.2. Для варианта 4 пункта 17.1 АР:
19.2.1. Результатом предоставления Услуги является:
документ «Решение о предоставлении муниципальной услуги», который оформляется в соответствии с Приложе-

нием 1 к настоящему АР;
решение об отказе в предоставлении Услуги в виде документа, который оформляется в соответствии с Прило-

жением 2 к АР.
19.2.2. Срок предоставления Услуги составляет 4 рабочих дня со дня регистрации запроса в Администрации.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает 4 (четырёх) рабочих дней со дня реги-

страции запроса, с учетом срока его регистрации, указанного в пункте 13.1 настоящего Административного регла-
мента, в том числе в случае, если запрос подан заявителем посредством почтового отправления, по электронной 
почте, лично в Администрацию, РПГУ, МФЦ.

19.2.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, которые заявитель дол-
жен представить самостоятельно в дополнение к документам, указанным в пункте 8.1 АР:

19.2.3.1. Нотариально удостоверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства.

При подаче запроса:
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа;
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС.
19.2.3.2. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства на снос (в случае, если у заяв-

ленного в запросе объекта капитального строительства более одного правообладателя): удостоверенное в установ-
ленном законодательством Российской Федерации порядке согласие всех правообладателей объекта капитального 
строительства на снос.

При подаче запроса:
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа;
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС;
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ).
19.2.3.3. Результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (не требуется в отношении 

объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
При подаче запроса:
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС;
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа.
19.2.3.4. Проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (не требуется в отношении 

объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
При подаче запроса:
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС;
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа.
19.2.3.5. Правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на объекты недвижимого имущества (в слу-

чае отсутствия сведений о правах в ЕГРН): договор дарения.
При подаче запроса:
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС;
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа.
19.2.3.6. Правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на объекты недвижимого имущества (в 

случае отсутствия сведений о правах в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН)): договор 
купли-продажи.

При подаче запроса:
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС;
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа;
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС.
19.2.3.7. Правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на объекты недвижимого имущества (в слу-

чае отсутствия сведений о правах в ЕГРН): решение суда.
При подаче запроса:
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС;
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа.
19.2.3.8. Правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на объекты недвижимого имущества (в слу-

чае отсутствия сведений о правах в ЕГРН): свидетельство о праве на наследство.
При подаче запроса:
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС;
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа.
19.2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия в дополнение к документам, указанным в пункте 8.2 АР:

19.2.4.1. Решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства.
При подаче запроса:
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа;
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС.
19.2.4.2. Разрешение на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов, 

выданное Министерством экологии и природопользования Московской области, в случае сноса зданий и сооруже-
ний, в результате которого образуется более 50 м3 отходов сноса (далее –разрешение на перемещение ОССиГ).

При подаче запроса:
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа;
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС;
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ).
19.2.4.3. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц. При подаче запроса:
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа;
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-
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ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;

по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС.
19.2.4.4. Решение суда о сносе объекта капитального строительства. 
При подаче запроса:
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федера-

ции порядке копия документа;
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС.
19.2.5. Исчерпывающий перечень оснований отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Ус-

луги в дополнение к основаниям, указанным в пункте 9.1 АР, отсутствует.
19.2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги в дополнение к основаниям, 

указанным в пункте 10.2.1 АР, отсутствует.
19.2.7. Перечень административных процедур (действий) предоставления Услуги:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; предоставление результата предо-

ставления Услуги.
19.2.8. Состав административных процедур (действий) предоставления Услуги в соответствии с данным вари-

антом:
19.2.8.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.
1) Прием и предварительная проверка запроса и документов и (или) информации, необходимых для предостав-

ления Услуги, в том числе на предмет наличия основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления Услуги, регистрация запроса или принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления Услуги.

Основанием для начала административного действия (процедуры) является поступление от заявителя (предста-
вителя заявителя) запроса.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, МФЦ, РПГУ, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) не позднее следующего дня со дня поступления в 

Администрацию запроса.
Критерием принятия решения является соответствие представленных заявителем запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления Услуги, требованиям законодательства Российской Федерации, в 
том числе АР.

К запросу прилагаются документы, указанные в пункте 8.1 АР. Запрос оформляется в соответствии с Приложе-
нием № 4 к АР.

Запрос может быть подан заявителем (представителем заявителя) следующими способами:
- посредством РПГУ;
- в любой МФЦ в пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо от его места жи-

тельства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц);
- в Администрацию лично, по электронной почте, почтовым отправлением.
При подаче запроса посредством РПГУ заявитель авторизуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной 

записи в ЕСИА. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА запрос считается подписан-
ным простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя, уполномоченного на подписание запро-
са).

При подаче запроса посредством МФЦ работник МФЦ устанавливает соответствие личности заявителя (пред-
ставителя заявителя) документам, удостоверяющим личность, проверяет документы, подтверждающие полномочия 
представителя заявителя.

Работник МФЦ также может установить личность заявителя (представитель заявителя), провести его идентифи-
кацию, аутентификацию с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных системах, в 
единой системе идентификации и аутентификации и единой информационной системе персональных данных.

При подаче запроса лично в Администрацию должностное лицо, муниципальный служащий, работник Админи-
страции устанавливает соответствие личности заявителя (представителя заявителя) документам, удостоверяющим 
личность, проверяет документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя.

При подаче запроса посредством почтового отправления должностное лицо, муниципальный служащий работник 
Администрации проверяет запрос на наличие в нем реквизитов документа, удостоверяющего личность.

При подаче запроса посредством почтового отправления должностное лицо, муниципальный служащий, работник 
Администрации проверяет запрос на наличие в нем реквизитов документа, удостоверяющего личность.

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации, МФЦ проверяют запрос на предмет 
наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных 
подразделом 9 АР.

При наличии таких оснований должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации, МФЦ 
формирует решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, по форме согласно 
Приложению 5 к АР.

Указанное решение подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации, подписью уполномоченного работника МФЦ и заверяется печатью МФЦ и не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, направляется заявителю в Личный каби-
нет на РПГУ/ по электронной почте/ почтовым отправлением/ выдается заявителю (представителю заявителя) лично 
в Администрации, МФЦ в срок не позднее 30 минут с момента получения от него запроса и прилагаемых к нему 
документов в зависимости от способа подачи заявителем запроса.

В случае, если такие основания отсутствуют, должностное лицо, муниципальный служащий, работник Админи-
страции, работник МФЦ регистрируют запрос.

Результатом административного действия (процедуры) является регистрация запроса или направление (выдача) 
заявителю (представителю заявителя) решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
Услуги.

19.2.8.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
1) Определение состава документов и (или) сведений, подлежащих запросу у органов и организаций, направле-

ние межведомственного информационного запроса.
Основанием для начала административного действия (процедуры), а также для направления межведомственного 

информационного запроса является наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, доку-
ментов и (или) сведений, находящихся в распоряжении у органов, организаций.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) 1 (один) рабочий день.
Критерием принятия решения является наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, 

документов, находящихся в распоряжении у органов и организаций.
Межведомственные информационные запросы направляются в:
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области 

для получения сведений об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект капитального строи-
тельства, в отношении которого подан запрос и на земельный участок, на котором расположен объект капитального 
строительства, в отношении которого подан запрос. При этом в данном запросе указываются кадастровый (услов-
ный) номер, адрес (местоположение) и наименование объекта.

Федеральную налоговую службу для получения сведений из ЕГРЮЛ о государственной регистрации заявителя 
(при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом). При этом в данном запросе указываются полное 
наименование юридического лица государственный регистрационный номер записи о государственной регистра-
ции юридического лица, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо

Министерство экологии и природопользования Московской области о выдаче разрешения на перемещение ОС-
СиГ (в случае в случае сноса зданий и сооружений, в результате которого образуется более 50 м3 отходов сноса). 
При этом в данном запросе указываются сведения об адресе (местоположении) объекта, сведения о заявителе (пол-
ное наименование юридического лица государственный регистрационный номер записи о государственной реги-
страции юридического лица, идентификационный номер налогоплательщика)

Администрация организует между входящими в ее состав структурными подразделениями обмен сведениями, 
необходимыми для предоставления Услуги и находящимися в ее распоряжении, в том числе в электронной форме. 
При этом в рамках такого обмена направляются следующие сведения:

- о принятии Администрацией решения о сносе объекта капитального строительства;
- решение суда о сносе объекта капитального строительства (в случае обращения заявителей, осуществляющих 

работы по сносу объекта капитального строительства по решению суда).
Результатом административного действия является направление межведомственного информационного запро-

са.
Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственного электронного взаимодействия.
1) Контроль предоставления результата межведомственного информационного запроса.
Основанием для начала административного действия (процедуры) является проверка поступления ответа на 

межведомственные информационные запросы.
Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) 3 (три) рабочих дня.
Критерием принятия решения является поступление ответа на межведомственный запрос.
Результатом административного действия является получение ответа на межведомственный информационный 

запрос.
Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственного электронного взаимодействия.
19.2.8.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
1) Проверка отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении Услуги, подготовка проекта решения 

о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
Основанием для начала административного действия (процедуры) является получение полного комплекта доку-

ментов, необходимого для предоставления Услуги, включая получение ответа на межведомственный информаци-
онный запрос.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) 1 (один) рабочий день.
Критерием принятия решения является отсутствие или наличие основания для отказа в предоставлении Услуги в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе АР.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации на основании собранного комплекта до-

кументов, исходя из критериев предоставления Услуги, установленных АР, определяет возможность предоставления 
Услуги и формирует в ВИС проект решения о предоставлении Услуги по форме согласно Приложению 1 к АР или об 
отказе в ее предоставлении по форме согласно Приложению 2 к АР.

Результатом административного действия является установление наличия или отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении Услуги, принятие решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении.

Результат фиксируется в виде проекта решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении в 
ВИС.

1) Рассмотрение проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
Основанием для начала административного действия (процедуры) является наличие проекта решения о предо-

ставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении.
Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) в день подготовки проекта решения о предоставле-

нии (об отказе в предоставлении) Услуги.
Критерием принятия решения является соответствие проекта решения требованиям законодательства Россий-

ской Федерации, в том числе АР.
Уполномоченное должностное лицо Администрации рассматривает проект решения на предмет соответствия 

требованиям законодательства Российской Федерации, в том числе АР, полноты и качества предоставления Услуги, 
а также осуществляет контроль сроков предоставления Услуги, подписывает проект решения о предоставлении Ус-
луги или об отказе в ее предоставлении с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи и 
направляет должностному лицу, муниципальному служащему, работнику Администрации для выдачи (направления) 
результата предоставления Услуги заявителю.

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги принимается в срок не более 4 (четырех) рабо-
чих дней со дня поступления в Администрацию запроса.

Результатом административного действия является утверждение и подписание, в том числе усиленной квалифи-
цированной электронной подписью, решения о предоставлении Услуги или отказ в ее предоставлении.

Результат фиксируется в ВИС в виде решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении.
19.2.8.4. Предоставление результата предоставления Услуги.
1) Выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю (представителю заявителя) посредством 

РПГУ.
Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, Модуль МФЦ ЕИС ОУ, 

РПГУ, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) в день принятия решения о предоставлении (об от-

казе в предоставлении) Услуги.
Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям законодательства Российской Фе-

дерации, в том числе АР.
Основанием для начала административного действия (процедуры) является подписание должностным лицом, му-

ниципальным служащим, работником Администрации решения о предоставлении Услуги.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации направляет результат предоставления 

Услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Администрации, в личный кабинет на РПГУ.

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о получении результата предоставления Услуги в личном ка-
бинете на РПГУ.

Заявитель (представитель заявителя) может получить результат предоставления Услуги в любом МФЦ Москов-
ской области в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа.

В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр элек-
тронного документа, который заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.

Результатом административного действия является уведомление заявителя (представителя заявителя) о получе-
нии результата предоставления Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем (представителем 
заявителя).

Результат фиксируется в ВИС, на РПГУ, Модуле МФЦ ЕИС ОУ (при получении результата предоставления Услуги 
в МФЦ).

1) Выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю (представителю заявителя) в МФЦ, в Ад-
министрации лично, по электронной почте, почтовым отправлением.

Основанием для начала административного действия (процедуры) является подписание должностным лицом, му-
ниципальным служащим, работником Администрации решения о предоставлении Услуги.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, Модуль МФЦ ЕИС ОУ, 
ВИС.

Срок выполнения административного действия (процедуры) в день принятия решения о предоставлении (об от-
казе в предоставлении) Услуги.

Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям законодательства Российской Фе-
дерации, в том числе АР.

В МФЦ:
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации направляет результат предоставления 

Услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Администрации, в МФЦ.

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте о готовности к выдаче результата Услу-
ги в МФЦ, выбранном заявителем (представителем заявителя) при заполнении запроса.

Работник МФЦ при выдаче результата предоставления Услуги проверяет документы, удостоверяющие личность 
заявителя (представителя заявителя), а также документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя 
(в случае, если за получением результата предоставления Услуги обращается представитель заявителя).

Работник МФЦ также может установить личность заявителя (представителя заявителя), провести его идентифи-
кацию, аутентификацию с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных системах, в 
единой системе идентификации и аутентификации и единой информационной системе персональных данных.

После установления личности заявителя (представителя заявителя) работник МФЦ выдает заявителю (предста-
вителю заявителя) результат предоставления Услуги.

Результатом административного действия является уведомление заявителя (представителя заявителя) о получе-
нии результата предоставления Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем.

Результат фиксируется в ВИС, Модуле МФЦ ЕИС ОУ. 
В Администрации:
Заявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте о готовности к выдаче результата в Ад-

министрации либо о направлении результата Услуги почтовым отправлением (в случае подачи заявителем запроса 
почтовым отправлением).

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации при выдаче результата предоставления 
Услуги проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), а также документы, 
подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае, если за получением результата предоставления 
Услуги обращается представитель заявителя).

После установления личности заявителя (представителя заявителя) должностное лицо Администрации выдает 
заявителю (представителю заявителя) результат предоставления Услуги.

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации формирует расписку о выдаче резуль-
тата предоставления Услуги, распечатывает ее в 1 экземпляре, подписывает и передает ее на подпись заявителю 
представителю заявителя) (данный экземпляр расписки хранится в Администрации).

Либо должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации направляет заявителю (представи-
телю заявителя) результат предоставления Услуги почтовым отправлением, по электронной почте (в зависимости от 
способа подачи заявителем запроса).

Результатом административного действия является уведомление заявителя о получении результата предостав-
ления Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем (представителя заявителя).

Результат фиксируется в ВИС.
19.3. Для вариантов 5, 6, 7 пункта 17.1 АР:
19.3.1. Результатом предоставления Услуги является:
документ «Решение о предоставлении муниципальной услуги», который оформляется в соответствии с Приложе-

нием 1 к настоящему АР.
решение об отказе в предоставлении Услуги в виде документа, который оформляется в соответствии с Прило-

жением 2 к АР.
19.3.2. Срок предоставления Услуги составляет 4 рабочих дня со дня регистрации запроса в Администрации.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает 4 (четырёх) рабочих дней со дня реги-

страции запроса, с учетом срока его регистрации, указанного в пункте 13.1 настоящего Административного регла-
мента, в том числе в случае, если запрос подан заявителем посредством почтового отправления, по электронной 
почте, лично в Администрацию, РПГУ, МФЦ.

19.2.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, которые заявитель дол-
жен представить самостоятельно в дополнение к документам, указанным в пункте 8.1 АР, отсутствует.

19.3.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия в дополнение к документам, указанным в пункте 8.2 АР, отсутствует.

19.3.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
Услуги в дополнение к основаниям, указанным в пункте 9.1 АР, отсутствует.

19.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги в дополнение к основаниям, 
указанным в пункте 10.2.1 АР, отсутствует.

19.3.7. Перечень административных процедур (действий) предоставления Услуги:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; предоставление результата предо-

ставления Услуги.
19.3.8. Состав административных процедур (действий) предоставления Услуги в соответствии с данным вари-

антом:
19.3.8.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.
1) Прием и предварительная проверка запроса и документов и (или) информации, необходимых для предостав-

ления Услуги, в том числе на предмет наличия основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления Услуги, регистрация запроса или принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления Услуги.

Основанием для начала административного действия (процедуры) является поступление от заявителя (предста-
вителя заявителя) запроса.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, МФЦ, РПГУ, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) не позднее следующего дня со дня поступления в 

Администрацию запроса.
Критерием принятия решения является соответствие представленных заявителем запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для
предоставления Услуги, требованиям законодательства Российской Федерации, в том числе АР.
К запросу прилагаются документы, указанные в пункте 8.1 АР. Запрос оформляется в соответствии с Приложе-

нием № 4 к АР.
Запрос может быть подан заявителем (представителем заявителя) следующими способами:
- посредством РПГУ;
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- в любой МФЦ в пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо от его места жи-
тельства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц);

- в Администрацию лично, по электронной почте, почтовым отправлением.
При подаче запроса посредством РПГУ заявитель авторизуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной 

записи в ЕСИА. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА запрос считается подписан-
ным простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя, уполномоченного на подписание запро-
са).

При подаче запроса посредством МФЦ работник МФЦ устанавливает соответствие личности заявителя (пред-
ставителя заявителя) документам, удостоверяющим личность, проверяет документы, подтверждающие полномочия 
представителя заявителя.

Работник МФЦ также может установить личность заявителя (представителя заявителя), провести его идентифи-
кацию, аутентификацию с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных системах, в 
единой системе идентификации и аутентификации и единой информационной системе персональных данных.

При подаче запроса лично в Администрацию должностное лицо, муниципальный служащий, работник Админи-
страции устанавливает соответствие личности заявителя (представителя заявителя) документам, удостоверяющим 
личность, проверяет документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя.

При подаче запроса посредством почтового отправления должностное лицо, муниципальный служащий работник 
Администрации проверяет запрос на наличие в нем реквизитов документа, удостоверяющего личность.

При подаче запроса посредством почтового отправления должностное лицо, муниципальный служащий, работник 
Администрации проверяет запрос на наличие в нем реквизитов документа, удостоверяющего личность.

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации, МФЦ проверяют запрос на предмет 
наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных 
подразделом 9 АР.

При наличии таких оснований должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации, МФЦ 
формирует решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, по форме согласно 
Приложению 4 к АР.

Указанное решение подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации, подписью уполномоченного работника МФЦ и заверяется печатью МФЦ и не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, направляется заявителю в Личный каби-
нет на РПГУ/ по электронной почте/ почтовым отправлением/ выдается заявителю (представителю заявителя) лично 
в Администрации, МФЦ в срок не позднее 30 минут с момента получения от него запроса и прилагаемых к нему 
документов в зависимости от способа подачи заявителем запроса.

В случае, если такие основания отсутствуют, должностное лицо, муниципальный служащий, работник Админи-
страции, работник МФЦ регистрируют запрос.

Результатом административного действия (процедуры) является регистрация запроса или направление (выдача) 
заявителю (представителю заявителя) решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
Услуги.

19.3.8.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
1) Определение состава документов и (или) сведений, подлежащих запросу у органов и организаций, направле-

ние межведомственного информационного запроса.
Основанием для начала административного действия (процедуры), а также для направления межведомственного 

информационного запроса является наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, доку-
ментов и (или) сведений, находящихся в распоряжении у органов, организаций.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) 1 (один) рабочий день.
Критерием принятия решения является наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, 

документов, находящихся в распоряжении у органов и организаций.
Межведомственные информационные запросы направляются в:
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области 

для получения сведений об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект капитального стро-
ительства, в отношении которого подан запрос и на земельный участок, на котором расположен объект капитального 
строительства, в отношении которого подан запрос. При этом в данном запросе указываются кадастровый (условный) 
номер, адрес (местоположение) и наименование объекта.

Результатом административного действия является направление межведомственного информационного запроса.
Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственного электронного взаимодействия.
1) Контроль предоставления результата межведомственного информационного запроса.
Основание для начала административного действия (процедуры) является проверка поступления ответа на межве-

домственные информационные запросы.
Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) 3 (три) рабочих дня со дня направления межведом-

ственного информационного запроса.
Критерием принятия решения является наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, 

документов, находящихся в распоряжении у органов и организаций, поступление ответа на межведомственный за-
прос.

Результатом административного действия является получение ответа на межведомственный информационный за-
прос.

Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственного электронного взаимодействия.
19.3.8.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
1) Проверка отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении Услуги, подготовка проекта решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
Основанием для начала административного действия (процедуры) является получение полного комплекта доку-

ментов, необходимого для предоставления Услуги, включая получение ответа на межведомственный информацион-
ный запрос.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) 1 (один) рабочий день.
Критерием принятия решения является отсутствие или наличие основания для отказа в предоставлении Услуги в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе АР.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации на основании собранного комплекта до-

кументов, исходя из критериев предоставления Услуги, установленных АР, определяет возможность предоставления 
Услуги и формирует в ВИС проект решения о предоставлении Услуги по форме согласно Приложению 1 к АР или об 
отказе в ее предоставлении по форме согласно Приложению 2 к АР.

Результатом административного действия является установление наличия или отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении Услуги, принятие решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении.

Результат фиксируется в виде проекта решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении в ВИС.
1) Рассмотрение проекта решения о предоставлении Услуги (об отказе в предоставлении) руководителем Админи-

страции или лицом, уполномоченным на принятие решений.
Основанием для начала административного действия (процедуры) является наличие проекта решения о предостав-

лении Услуги или об отказе в ее предоставлении.
Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, РГИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) в день подготовки проекта решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) Услуги.
Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям законодательства Российской Феде-

рации, в том числе АР.
Уполномоченное должностное лицо Администрации рассматривает проект решения на предмет соответствия тре-

бованиям законодательства Российской Федерации, в том числе АР, полноты и качества предоставления Услуги, а 
также осуществляет контроль сроков предоставления Услуги, подписывает проект решения о предоставлении Услуги 
или об отказе в ее предоставлении с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи и направ-
ляет должностному лицу, муниципальному служащему, работнику Администрации для выдачи (направления) результа-
та предоставления Услуги заявителю.

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги принимается в срок не более 4 рабочих дней со дня 
поступления в Администрацию запроса.

Результатом административного действия является утверждение и подписание, в том числе усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, решения о предоставлении Услуги или отказ в ее предоставлении.

Результат фиксируется в РГИС в виде решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении.
19.3.8.4. Предоставление результата предоставления Услуги.
1) Выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю (представителю заявителя) посредством 

РПГУ.
Основанием для начала административного действия (процедуры) является подписание должностным лицом, му-

ниципальным служащим, работником Администрации решения о предоставлении Услуги.
Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, Модуль МФЦ ЕИС ОУ, 

РПГУ, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) в день принятия решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) Услуги.
Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям законодательства Российской Феде-

рации, в том числе АР.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации направляет результат предоставления Ус-

луги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполно-
моченного должностного лица Администрации, в личный кабинет на РПГУ.

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о получении результата предоставления Услуги в личном ка-
бинете на РПГУ.

Заявитель (представитель заявителя) может получить результат предоставления Услуги в любом МФЦ Московской 
области в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа.

В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр элек-
тронного документа, который заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.

Результатом административного действия является уведомление заявителя (представителя заявителя) о получе-
нии результата предоставления Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем (представителем 
заявителя).

Результат фиксируется в ВИС, на РПГУ, Модуле МФЦ ЕИС ОУ (при получении результата предоставления Услуги в 
МФЦ).

2) Выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю (представителю заявителя) в МФЦ, в Адми-
нистрации лично, по электронной почте, почтовым отправлением.

Основанием для начала административного действия (процедуры) является подписание должностным лицом, му-
ниципальным служащим, работником Администрации решения о предоставлении Услуги.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, Модуль МФЦ ЕИС ОУ, 
ВИС.

Срок выполнения административного действия (процедуры) в день принятия решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) Услуги.

Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям законодательства Российской Феде-

рации, в том числе АР.
В МФЦ:
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации направляет результат предоставления Ус-

луги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполно-
моченного должностного лица Администрации, в МФЦ.

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте о готовности к выдаче результата Услуги 
в МФЦ, выбранном заявителем (представителем заявителя) при заполнении запроса).

Работник МФЦ при выдаче результата предоставления Услуги проверяет документы, удостоверяющие личность 
заявителя (представителя заявителя), а также документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (в 
случае, если за получением результата предоставления Услуги обращается представитель заявителя).

Работник МФЦ также может установить личность заявителя (представителя заявителя), провести его идентифика-
цию, аутентификацию с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечи-
вают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных системах, в единой 
системе идентификации и аутентификации и единой информационной системе персональных данных.

После установления личности заявителя (представителя заявителя) работник МФЦ выдает заявителю (представи-
телю заявителя) результат предоставления Услуги.

Результатом административного действия является уведомление заявителя (представителя заявителя) о получе-
нии результата предоставления Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем.

Результат фиксируется в ВИС, Модуле МФЦ ЕИС ОУ. В Администрации:
Заявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте о готовности к выдаче результата в Ад-

министрации либо о направлении результата Услуги почтовым отправлением (в случае подачи заявителем запроса 
почтовым отправлением).

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации при выдаче результата предоставления 
Услуги проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), а также документы, 
подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае, если за получением результата предоставления Ус-
луги обращается представитель заявителя).

После установления личности заявителя (представителя заявителя) должностное лицо Администрации выдает зая-
вителю (представителю заявителя) результат предоставления Услуги.

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации формирует расписку о выдаче результата 
предоставления Услуги, распечатывает ее в 1 экземпляре, подписывает и передает ее на подпись заявителю (пред-
ставителю заявителя) (данный экземпляр расписки хранится в Администрации).

Либо должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации направляет заявителю (представи-
телю заявителя) результат предоставления Услуги почтовым отправлением, по электронной почте (в зависимости от 
способа подачи заявителем запроса).

Результатом административного действия является уведомление заявителя о получении результата предоставле-
ния Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем (представителя заявителя).

Результат фиксируется в ВИС.
19.4. Для варианта 8 пункта 17.1 АР:
19.4.1. Результатом предоставления Услуги является:
документ «Решение о предоставлении муниципальной услуги», который оформляется в соответствии с Приложе-

нием 1 к настоящему АР.
решение об отказе в предоставлении Услуги в виде документа, который оформляется в соответствии с Приложе-

нием 2 к АР.
19.4.2. Срок предоставления Услуги составляет 4 рабочих дня со дня регистрации запроса в Администрации.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает 4 (четырёх) рабочих дней со дня реги-

страции запроса, с учетом срока его регистрации, указанного в пункте 13.1 настоящего Административного регламен-
та, в том числе в случае, если запрос подан заявителем посредством почтового отправления, по электронной почте, 
лично в Администрацию, РПГУ, МФЦ.

19.4.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, которые заявитель дол-
жен представить самостоятельно в дополнение к документам, указанным в пункте 8.1 АР, отсутствует.

19.4.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия в дополнение к документам, указанным в пункте 8.2 АР:

19.4.4.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц. При подаче запроса:
почтовым отправлением предоставляется заверенная в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке копия документа;
лично в Администрацию предоставляется оригинал документа для сканирования должностным лицом, государ-

ственным служащим, работником Администрации и направления в ВИС;
по электронной почте предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа (или электронный документ);
лично в МФЦ предоставляется оригинал документа, для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и 

направления в ВИС.
19.4.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Услуги, в дополнение к основаниям, указанным в пункте 9.1 АР, отсутствует.
19.4.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги в дополнение к основаниям, ука-

занным в пункте 10.2.1 АР, отсутствует.
19.4.7. Перечень административных процедур (действий) предоставления Услуги:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; предоставление результата предостав-

ления Услуги.
19.4.8. Состав административных процедур (действий) предоставления Услуги в соответствии с данным вариантом:
19.4.8.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.
1) Прием и предварительная проверка запроса и документов и (или) информации, необходимых для предостав-

ления Услуги, в том числе на предмет наличия основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления Услуги, регистрация запроса или принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления Услуги.

Основанием для начала административного действия (процедуры) является поступление от заявителя (представи-
теля заявителя) запроса.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, МФЦ, РПГУ, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) не позднее следующего дня со дня поступления в Ад-

министрацию запроса.
Критерием принятия решения является соответствие представленных заявителем запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления Услуги, требованиям законодательства Российской Федерации, в том 
числе АР.

К запросу прилагаются документы, указанные в пункте 8.1 АР. Запрос оформляется в соответствии с Приложением 
№ 4 к АР.

Запрос может быть подан заявителем (представителем заявителя) следующими способами:
- посредством РПГУ;
- в любой МФЦ в пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо от его места житель-

ства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц);
- в Администрацию лично, по электронной почте, почтовым отправлением.
При подаче запроса посредством РПГУ заявитель авторизуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной за-

писи в ЕСИА. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА запрос считается подписанным 
простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя, уполномоченного на подписание запроса).

При подаче запроса посредством МФЦ работник МФЦ устанавливает соответствие личности заявителя (представи-
теля заявителя) документам, удостоверяющим личность, проверяет документы, подтверждающие полномочия пред-
ставителя заявителя.

Работник МФЦ также может установить личность заявителя (представителя заявителя), провести его идентифика-
цию, аутентификацию с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечи-
вают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных системах, в единой 
системе идентификации и аутентификации и единой информационной системе персональных данных.

При подаче запроса лично в Администрацию должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администра-
ции устанавливает соответствие личности заявителя (представителя заявителя) документам, удостоверяющим лич-
ность, проверяет документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя.

При подаче запроса посредством почтового отправления должностное лицо, муниципальный служащий работник 
Администрации проверяет запрос на наличие в нем реквизитов документа, удостоверяющего личность.

При подаче запроса посредством почтового отправления должностное лицо, муниципальный служащий, работник 
Администрации проверяет запрос на наличие в нем реквизитов документа, удостоверяющего личность.

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации, МФЦ проверяют запрос на предмет на-
личия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных под-
разделом 9 АР.

При наличии таких оснований должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации, МФЦ фор-
мирует решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, по форме согласно При-
ложению 4 к АР.

Указанное решение подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного долж-
ностного лица Администрации, подписью уполномоченного работника МФЦ и заверяется печатью МФЦ и не позднее 
первого рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, направляется заявителю в Личный кабинет на РПГУ/ 
по электронной почте/ почтовым отправлением/ выдается заявителю (представителю заявителя) лично в Администра-
ции, МФЦ в срок не позднее 30 минут с момента получения от него запроса и прилагаемых к нему документов в зави-
симости от способа подачи заявителем запроса.

В случае, если такие основания отсутствуют, должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администра-
ции, работник МФЦ регистрируют запрос.

Результатом административного действия (процедуры) является регистрация запроса или направление (выдача) 
заявителю (представителю заявителя) решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
Услуги.

19.4.8.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
1) Определение состава документов и (или) сведений, подлежащих запросу у органов и организаций, направление 

межведомственного информационного запроса.
Основанием для начала административного действия (процедуры), а также для направления межведомственного 

информационного запроса является наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, доку-
ментов и (или) сведений, находящихся в распоряжении у органов, организаций.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) 1 (один) рабочий день.
Критерием принятия решения является наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, 

документов, находящихся в распоряжении у органов и организаций.
Межведомственные информационные запросы направляются в:
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области 
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для получения сведений об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект капитального строи-
тельства, в отношении которого подан запрос и на земельный участок, на котором расположен объект капитального 
строительства, в отношении которого подан запрос. При этом в данном запросе указываются кадастровый (условный) 
номер, адрес (местоположение) и наименование объекта.

Федеральную налоговую службу для получения сведений из ЕГРЮЛ о государственной регистрации заявителя (при 
обращении заявителя, являющегося юридическим лицом). При этом в данном запросе указываются полное наиме-
нование юридического лица государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юри-
дического лица, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо.

Результатом административного действия является направление межведомственного информационного запроса.
Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственного электронного взаимодействия.
2) Контроль предоставления результата межведомственного информационного запроса.
Основанием для начала административного действия (процедуры) является проверка поступления ответа на меж-

ведомственные информационные запросы.
Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) 3 (три) рабочих дня со дня направления межведом-

ственного информационного запроса.
Критерием принятия решения является наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, 

документов, находящихся в распоряжении у органов и организаций, поступление ответа на межведомственный за-
прос.

Результатом административного действия является получение ответа на межведомственный информационный за-
прос.

Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственного электронного взаимодействия.
19.4.8.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
1) Проверка отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении Услуги, подготовка проекта решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
Основанием для начала административного действия (процедуры) является получение полного комплекта доку-

ментов, необходимого для предоставления Услуги, включая получение ответа на межведомственный информацион-
ный запрос. Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного действия (процедуры) 1(один) рабочий день.
Критерием принятия решения является отсутствие или наличие основания для отказа в предоставлении Услуги в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе АР.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации на основании собранного комплекта до-

кументов, исходя из критериев предоставления Услуги, установленных АР, определяет возможность предоставления 
Услуги и формирует в ВИС проект решения о предоставлении Услуги по форме согласно Приложению 1 к АР или об 
отказе в ее предоставлении по форме согласно Приложению 2 к АР.

Результатом административного действия является установление наличия или отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении Услуги, принятие решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении.

Результат фиксируется в виде проекта решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении в ВИС.
2) Рассмотрение проекта решения о предоставлении Услуги (об отказе в предоставлении) руководителем Админи-

страции или лицом, уполномоченным на принятие решений.
Основанием для начала административного действия (процедуры) является наличие проекта решения о предостав-

лении Услуги или об отказе в ее предоставлении.
Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, РГИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) в день подготовки проекта решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) Услуги.
Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям законодательства Российской Феде-

рации, в том числе АР.
Уполномоченное должностное лицо Администрации рассматривает проект решения на предмет соответствия тре-

бованиям законодательства Российской Федерации, в том числе АР, полноты и качества предоставления Услуги, а 
также осуществляет контроль сроков предоставления Услуги, подписывает проект решения о предоставлении Услуги 
или об отказе в ее предоставлении с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи и направ-
ляет должностному лицу, муниципальному служащему, работнику Администрации для выдачи (направления) результа-
та предоставления Услуги заявителю.

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги принимается в срок не более 4 рабочих дней со дня 
поступления в Администрацию запроса.

Результатом административного действия является утверждение и подписание, в том числе усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, решения о предоставлении Услуги или отказ в ее предоставлении.

Результат фиксируется в РГИС в виде решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении.
19.4.8.4. Предоставление результата предоставления Услуги.
1) Выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю (представителю заявителя) посредством 

РПГУ.
Основанием для начала административного действия (процедуры) является подписание должностным лицом, му-

ниципальным служащим, работником Администрации решения о предоставлении Услуги.
Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, Модуль МФЦ ЕИС ОУ, 

РПГУ, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) в день принятия решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) Услуги.
Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям законодательства Российской Феде-

рации, в том числе АР.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации направляет результат предоставления Ус-

луги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполно-
моченного должностного лица Администрации, в личный кабинет на РПГУ.

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о получении результата предоставления Услуги в личном ка-
бинете на РПГУ.

Заявитель (представитель заявителя) может получить результат предоставления Услуги в любом МФЦ Московской 
области в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа.

В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр элек-
тронного документа, который заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.

Результатом административного действия является уведомление заявителя (представителя заявителя) о получе-
нии результата предоставления Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем (представителем 
заявителя).

Результат фиксируется в ВИС, на РПГУ, Модуле МФЦ ЕИС ОУ (при получении результата предоставления Услуги в 
МФЦ).

2) Выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю (представителю заявителя) в МФЦ, в Адми-
нистрации лично, по электронной почте, почтовым отправлением.

Основанием для начала административного действия (процедуры) является подписание должностным лицом, му-
ниципальным служащим, работником Администрации решения о предоставлении Услуги.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является Администрация, Модуль МФЦ ЕИС ОУ, 
ВИС.

Срок выполнения административного действия (процедуры) в день принятия решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) Услуги.

Критерием принятия решения является соответствие решения требованиям законодательства Российской Феде-
рации, в том числе АР.

В МФЦ:
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации направляет результат предоставления Ус-

луги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполно-
моченного должностного лица Администрации, в МФЦ.

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте о готовности к выдаче результата Услуги 
в МФЦ, выбранном заявителем (представителем заявителя) при заполнении запроса).

Работник МФЦ при выдаче результата предоставления Услуги проверяет документы, удостоверяющие личность 
заявителя (представителя заявителя), а также документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (в 
случае, если за получением результата предоставления Услуги обращается представитель заявителя).

Работник МФЦ также может установить личность заявителя (представителя заявителя), провести его идентифика-
цию, аутентификацию с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечи-
вают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных системах, в единой 
системе идентификации и аутентификации и единой информационной системе персональных данных.

После установления личности заявителя (представителя заявителя) работник МФЦ выдает заявителю (представи-
телю заявителя) результат предоставления Услуги.

Результатом административного действия является уведомление заявителя (представителя заявителя) о получе-
нии результата предоставления Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем.

Результат фиксируется в ВИС, Модуле МФЦ ЕИС ОУ. В Администрации:
Заявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте о готовности к выдаче результата в Ад-

министрации либо о направлении результата Услуги почтовым отправлением (в случае подачи заявителем запроса 
почтовым отправлением).

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации при выдаче результата предоставления 
Услуги проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), а также документы, 
подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае, если за получением результата предоставления Ус-
луги обращается представитель заявителя).

После установления личности заявителя (представителя заявителя) должностное лицо Администрации выдает зая-
вителю (представителю заявителя) результат предоставления Услуги.

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации формирует расписку о выдаче результата 
предоставления Услуги, распечатывает ее в 1 экземпляре, подписывает и передает ее на подпись заявителю (пред-
ставителю заявителя) (данный экземпляр расписки хранится в Администрации).

Либо должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации направляет заявителю (представи-
телю заявителя) результат предоставления Услуги почтовым отправлением, по электронной почте (в зависимости от 
способа подачи заявителем запроса).

Результатом административного действия является уведомление заявителя о получении результата предоставле-
ния Услуги, получение результата предоставления Услуги заявителем (представителя заявителя).

Результат фиксируется в ВИС.

IV. Формы контроля за исполнением АР

20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами Администрации положений АР и иных нормативных правовых актов  

Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской области,  
устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений

20.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации 

положений АР и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской 
области, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений осуществляется в 
порядке, установленном организационно – распорядительным актом Администрации.

20.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Услуги являются:
20.2.1. Независимость.
20.2.2. Тщательность.
20.3. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномочен-

ное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвую-
щего в предоставлении Услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, 
сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

20.4. Должностные лица Администрации, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Услуги, обязаны 
принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Услуги.

20.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Услуги состоит в исполнении уполномо-
ченными должностными лицами Администрации обязанностей, предусмотренных настоящим подразделом.

21. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления Услуги,

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги

21.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставле-
ния Услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги, устанавливаются 
организационно-распорядительным актом Администрации.

21.2. При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги наруше-
ний исполнения положений законодательства Российской Федерации, включая положения АР, Администрацией при-
нимаются меры по устранению таких нарушений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

22. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги

22.1. Должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Услуги, а также за соблюдение по-
рядка предоставления Услуги, является руководитель структурного подразделения Администрации, непосредственно 
предоставляющего Услугу.

22.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случае выявления неправомерных решений, действий 
(бездействия) должностных лиц Администрации, и фактов нарушения прав и законных интересов заявителей, долж-
ностные лица Администрации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

23. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

23.1. Контроль за предоставлением Услуги осуществляется в порядке и формах, предусмотренных подразделами 
20 - 22 АР.

23.2. Контроль за порядком предоставления Услуги осуществляется в порядке, установленном распоряжением Ми-
нистерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской области от 30.10.2018 № 
10-121/РВ «Об утверждении Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления государственных и 
муниципальных услуг на территории Московской области».

23.3. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Услуги с целью 
соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Министерство государственного управления, 
информационных технологий и связи Московской области обращения о нарушениях должностными лицами Админи-
страции порядка предоставления Услуги, повлекших ее непредставление или предоставление с нарушением срока, 
установленного АР.

23.4. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Услуги имеют 
право направлять в Администрацию, МФЦ, Учредителю МФЦ индивидуальные и коллективные обращения с предложе-
ниями по совершенствованию порядка предоставления Услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) 
должностных лиц Администрации, работников МФЦ и принятые ими решения, связанные с предоставлением Услуги.

23.5. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осу-
ществляется посредством открытости деятельности Администрации, а также МФЦ при предоставлении Услуги, полу-
чения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и возможности досудебного 
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, государственных служащих и работников

24.Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

24.1. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, государственных служащих и работников осуществля-
ется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственных услуг, на официаль-
ных сайтах Администрации, МФЦ, Учредителей МФЦ, РПГУ, а также в ходе консультирования заявителей, в том числе 
по телефону, электронной почте и при личном приеме.

25. Формы и способы подачи заявителями жалобы

25.1. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их 
должностных лиц, государственных служащих и работников осуществляется с соблюдением требований, установлен-
ных Федеральным законом № 210-ФЗ, в порядке, установленном постановлением Правительства Московской обла-
сти от 08.08.2013 № 601/33 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения 
и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Московской области, предоставляющих 
государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов го-
сударственной власти Московской области, а также многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг Московской области и их работников».

25.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее - в письменной форме) или в электрон-
ной форме в Администрацию, МФЦ, Учредителю МФЦ.

25.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией, МФЦ (в месте, где заявитель подавал 
запрос на получение Услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат 
предоставления указанной Услуги), Учредителем МФЦ (в месте его фактического нахождения), в том числе на личном 
приеме. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

25.4. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:
25.4.1. Официального сайта Правительства Московской области в сети «Интернет».
25.4.2. Официального сайта Администрации, МФЦ, Учредителя МФЦ в сети «Интернет».
25.4.3. ЕПГУ, РПГУ, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников.
25.4.4. Федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесу-

дебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников.

25.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, Учредителю МФЦ подлежит рассмотрению в течение 15 (пят-
надцати) рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены упол-
номоченным на ее рассмотрение Администрацией, МФЦ, Учредителем МФЦ.

В случае обжалования отказа Администрации, его должностного лица, МФЦ, его работника, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения уста-
новленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

25.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
25.6.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опе-

чаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Московской области.

25.6.2. В удовлетворении жалобы отказывается.
25.7. При удовлетворении жалобы Администрация, МФЦ, Учредитель МФЦ принимают исчерпывающие меры по 

устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата Услуги, не позднее 5 (пяти) рабочих 
дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

25.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 25.6 АР, заявителю в письменной 
форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотре-
ния жалобы.

Приложение 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Направление уведомления о планируемом сносе

объекта капитального строительства
и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства» 
от 23.04.2024 № 646

Форма
решения о предоставлении муниципальной услуги

«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства
и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»

 
от ______________________   № _______________________

Кому ___________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя – для физического лица,

полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица)

___________________________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес  электронной почты заявителя)

В соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта  капитального стро-
ительства» (далее – Муниципальная услуга), утвержденным постановлением Администрации городского округа Жуковский  
от ______ №____ «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление уве-
домления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капиталь-
ного строительства» Администрация городского округа Жуковский  рассмотрела запрос о предоставлении Муниципальной 
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ПИ № ТУ 50-02904 от 10.03.2020

АВИАГРАД ЖУКОВСКИЙ

С ПОЛНОЙ ВЕРСИЕЙ ДОКУМЕНТОВ ВЫ МОЖЕТЕ 

ОЗНАКОМИТЬСЯ НА САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ  

Г.О. ЖУКОВСКИЙ В РАЗДЕЛЕ «ДОКУМЕНТЫ».

услуги № _______________________________________________________________________________________________________________
(номер запроса)

в отношении: _________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

и приняла решение о размещении уведомления о планируемом сносе (с прилагаемыми документами)/уведомления о за-
вершении сноса в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Московской 
области в соответствии со статьей 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

_______________________________________ ___________________________________ ___________________________________________
           (уполномоченное должностное лицо Администрации)                                                                           (подпись)                                                                                                                             (инициалы, фамилия) 

Приложение 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Направление уведомления о планируемом сносе

объекта капитального строительства
и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства» 
от 23.04.2024 № 646

Форма
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства
и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»

Кому: _____________________________
(ФИО (последнее при наличии) физического лица

или полное наименование юридического лица)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства

и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»

В соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта  капитального строи-
тельства» (далее – Муниципальная услуга), утвержденным постановлением Администрации городского округа Жуковский от 
__________ № _______ «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление 
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капиталь-
ного строительства» (далее – Административный регламент) Администрация городского округа Жуковский (далее – Админи-
страция) рассмотрела запрос о предоставлении Муниципальной услуги № ____________________________________ в отношении: 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   (номер запроса)

_________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

и приняла решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующему основанию:

Ссылка на соответствующий подпункт пункта 10.2 
Административного регламента, в котором содержится 
основание для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги

Наименование основания 
для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

Разъяснение причины 
принятия решения об 

отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом после устранения указанного основания для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги.

Настоящее решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в досудебном 
(внесудебном) порядке путем направления жалобы в соответствии с разделом V «Досудебный (внесудебный) по-
рядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, госу-
дарственных служащих и работников» Административного регламента, а также в судебном порядке в соответствии  
с законодательством Российской Федерации.

Дополнительно информируем:
_________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,

 а также иная дополнительная информация при необходимости).

_______________________________________ ___________________________________ ___________________________________________
           (уполномоченное должностное лицо Администрации)                                                                           (подпись)                                                                                                                             (инициалы, фамилия) 

«__» __________202_

Приложение 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Направление уведомления о планируемом сносе

объекта капитального строительства
и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства»
от 23.04.2024 № 646

Перечень
нормативных правовых актов Российской Федерации, 

нормативных правовых актов Московской области, 
регулирующих предоставление муниципальной услуги

«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства
и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»

1. Конституция Российской Федерации.
2. Земельный кодекс Российской Федерации.
3. Градостроительный кодекс Российской Федерации.
4. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-

луг».
5. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-

ской Федерации».
6. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
7. Постановление Правительства Российский Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утвержде-

нии Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных  
и муниципальных услуг».

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в элек-
тронной форме государственных и муниципальных услуг».

9. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной 
подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования 
усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных ус-
луг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государ-
ственных услуг».

11. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые 
акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 
Правительства Российской Федерации».

12. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной ин-
формационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия), совершенных при предоставлении государственных муниципальных услуг».

13. Постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к состав-
лению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам пре-
доставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем 

органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с ис-
пользованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление 
на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем».

14. Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 24.01.2019  
№ 34/пр «Об утверждении форм уведомлений о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о 
завершении сноса объекта капитального строительства».

15. Закон Московской области № 37/2016-ОЗ «Кодекс Московской области об административных правонарушениях».
16. Закон Московской области № 121/2009-ОЗ «Об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и маломобиль-

ных групп населения к объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской области».
17. Постановление Правительства Московской области от 31.10.2018 № 792/37 «Об утверждении требований к форматам 

заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг на территории Московской области».

18. Постановление Правительства Московской области от 08.08.2013 № 601/33 «Об утверждении Положения об особен-
ностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной вла-
сти Московской области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских 
служащих исполнительных органов государственной власти Московской области, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг Московской области и их работников».

19. Постановление Правительства Московской области от 16.04.2015 № 253/14 «Об утверждении Порядка осуществле-
ния контроля за предоставлением государственных и муниципальных услуг на территории Московской области и внесении 
изменений в Положение о Министерстве государственного управления, информационных технологий и связи Московской 
области».

20. Постановление Правительства Московской области от 25.04.2011 № 365/15 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг центральными исполнительными орга-
нами государственной власти Московской области, государственными органами Московской области».

21. Распоряжение Министерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской обла-
сти от 21.07.2016 № 10-57/РВ «О региональном стандарте организации деятельности многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в Московской области».

22. Распоряжение Министерства экологии и природопользования Московской области от 25.02.2021 № 134-РМ  
«Об утверждении Порядка обращения с отходами строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтами, на тер-
ритории Московской области».

23. Распоряжение Министерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской обла-
сти от 30.10.2018 № 10-121/РВ «Об утверждении Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг на территории Московской области».

24. Устав городского округа Жуковский Московской области, утвержденный решением Совета депутатов города Жуков-
ского от 04.09.2008 №73/СД.

Приложение 5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Направление уведомления о планируемом сносе

объекта капитального строительства
и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства»
от 23.04.2024 № 646

Форма решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства
и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» 

Кому: ______________________________
                                      (ФИО (последнее при наличии) физического лица

или полное наименование юридического лица)

Решение об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства
и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»

В соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта  капитального стро-
ительства» (далее – Муниципальная услуга), утвержденным постановлением Администрации городского округа Жуковский 
от _________ №_______ «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление 
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капиталь-
ного строительства» (далее – Административный регламент) Администрация городского округа Жуковский (далее – Админи-
страция) рассмотрела запрос о предоставлении Муниципальной услуги № _____________________________________в отношении:

                                                                                                                                         			                                                                           (номер запроса)

_________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

 и приняла решение об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 
следующему основанию:

Ссылка на соответствующий подпункт пункта 9.1 
Административного регламента, в котором содержится 

основание для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

Наименование основания 
для отказа в приеме 

документов, необходимых 
для предоставления 

муниципальной услуги

Разъяснение причины 
принятия решения 
об отказе в приеме 

документов, необходимых 
для предоставления 

муниципальной услуги

Дополнительно информируем:
______________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

_____________________________________________________________________           ____________________________________________
                    		                (уполномоченное должностное лицо Администрации)                                                                                                                            (подпись, фамилия, инициалы)

«__» __________ 202_

ГРАЖДАНЕ ПОДМОСКОВЬЯ МОГУТ НАПРАВЛЯТЬ ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ
В АДРЕС ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ ГУФССП РОССИИ ПО МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

В ЭЛЕКТРОННОМ ФОРМАТЕ

Граждане, в пользу которых вынесены судебные решения, могут обратиться в адрес суда с письменным ходатайством о 
направлении электронного исполнительного документа в службу судебных приставов. Отметим, что исполнительные доку-
менты в электронном формате должны быть подписаны усиленной квалификационной подписью судьи. Подать заявление о 
направлении исполнительного документа в электронном виде можно на сайте суда в разделе «Подача процессуальных доку-
ментов в электронном виде», по почте или лично сдать заявление в приемную суда.

В случае использования электронной формы взаимодействия вся информация отражается и хранится в базе данных судов 
и службы судебных приставов без дублирования на бумажном носителе. Отметим, что межведомственное электронное взаи-
модействие экономит время, сокращает сроки направления документов и исключает риск потери данных.

Справочно: за первый квартал 2024 года в ГУФССП России по Московской области зарегистрирован 1 110 401 исполни-
тельный документ, из них 742 524 документа (66,9%) поступило в электронном виде.


