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Административный регламент исполнения муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых муниципальными инспекторами по использованию и охране земель, защиты прав участников земельных правоотношений и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю.
Муниципальную функцию исполняет администрация городского округа Жуковский (далее – орган муниципального контроля). Органом администрации, непосредственно исполняющим муниципальную функцию, является Управление земельно-имущественных отношений Администрации в лице сотрудников управления (далее – муниципальные инспекторы). 
Должностные лица Администрации городского округа Жуковский, осуществляющие муниципальный земельный контроль одновременно по должности в соответствии с правовыми актами Администрации городского округа Жуковский являются:
1) главным муниципальным инспектором городского округа Жуковский Московской области по использованию и охране земель; 
2) заместителем главного муниципального инспектора городского округа Жуковский Московской области по использованию и охране земель;
3) муниципальным инспектором городского округа Жуковский Московской области по использованию и охране земель. 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции:
Конституция Российской Федерацией;
Земельный кодекс Российской Федерации;
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП);
Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";
Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";
постановление Правительства Российской Федерации от 02.01.2015 № 1 "Об утверждении положения о государственном земельном надзоре";
постановление Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 года № 1515 «Об утверждении правил взаимодействия Федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющим муниципальный земельный контроль»;
Положение о порядке осуществления муниципального земельного контроля в городском округе Жуковский Московской области, утвержденное решением Совета депутатов городского округа Жуковский от 01.04.2015 
№ 14/СД.
Муниципальные инспекторы осуществляют контроль за соблюдением:
- земельного законодательства (требований охраны и использования земель) собственниками, пользователями, арендаторами земельных участков: организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их должностными лицами, а также гражданами в том числе путем проведения учета, анализа, оценки и прогнозов состояния земельных участков на основании комплекса данных государственных, муниципальных органов и организаций и хозяйствующих субъектов;
- требований земельного законодательства о недопущении самовольного занятия земельных участков, использования земельных участков без документов, разрешающих в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществление хозяйственной деятельности, самовольной уступки права пользования землей, а также самовольной мены земельными участками;
- требований о переоформлении юридическими лицами права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками на право аренды земельных участков или приобретении земельных участков в собственность;
- требований земельного законодательства об использовании земельных участков по целевому назначению;
- требований земельного законодательства, связанных с обязательным использованием земельных участков, предназначенных для сельскохозяйственного производства, жилищного или иного строительства, в указанных целях (за исключением выполнения требований, связанных с обязательным использованием земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, оборот которых регулируется Федеральным законом "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения", для ведения сельскохозяйственного производства или осуществления иной связанной с сельскохозяйственным производством деятельности);
- обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;
- требований о наличии и сохранности межевых знаков границ земельных участков;
- исполнения предписаний, выданных должностными лицами Администрации городского округа Жуковский, уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля, в пределах своей компетенции, по вопросам соблюдения требований земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений.
Объектом муниципального земельного контроля являются земельные участки и правоотношения, связанные с их предоставлением, изъятием и использованием.
Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме проверок выполнения юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, а также гражданами обязательных требований, установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами (далее - обязательные требования), в установленной сфере деятельности.
Задачей муниципального земельного контроля является обеспечение соблюдения юридическими лицами, их руководителями и иными должностными лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами требований законодательства Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность (далее - плановые и внеплановые проверки). 
Муниципальные инспекторы имеют право:
- посещать и обследовать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения о проведении проверки объекты (земельные участки) юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также граждан, находящиеся в собственности, владении и пользовании на территории городского округа Жуковский;
- использовать сведения государственного кадастра объектов недвижимости, государственного мониторинга земель, производственного земельного контроля, государственного фонда данных, полученных в результате землеустройства, иные сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации;
- проводить обмеры земельных участков, фотосъемку, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации;
- составлять по результатам проверок акты проверок соблюдения земельного законодательства (далее - акт) с обязательным ознакомлением с ними собственников, владельцев, пользователей, арендаторов земельных участков;
- выдавать предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;
- направлять акты и (или) материалы, содержащие сведения о наличии правонарушения, в органы государственного земельного надзора для рассмотрения вопроса о возбуждении административного производства и привлечения виновных лиц к административной ответственности;
- получать от землепользователей объяснения, сведения и другие материалы, связанные с использованием земельных участков;
- рассматривать заявления юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также граждан по фактам нарушения земельного законодательства;
- привлекать в установленном порядке для проведения проверок, обследований и экспертиз специалистов различных организаций и учреждений.
Главный (заместитель главного) муниципальный инспектор городского округа Жуковский Московской области по использованию и охране земель также имеет право:
- направлять в соответствующие органы материалы о нарушениях земельного законодательства для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности;
- вносить в органы местного самоуправления, издавшего акты, касающиеся вопросов земельных отношений, предложения о приведении указанных актов в соответствие с земельным законодательством.
Муниципальные инспекторы при проведении проверок соблюдения земельного законодательства (далее - проверки) обязаны:
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, проверка которых проводится;
- проводить проверку на основании распоряжения руководителя органа муниципального контроля о её проведении в соответствии с её назначением; 
- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения руководителя органа муниципального контроля и в случае, проведения внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, копии документа о согласовании проведения проверки;
- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, гражданина, индивидуальному предпринимателю, их уполномоченным представителям присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, гражданина, индивидуальному предпринимателю, их уполномоченным представителям, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
- знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, гражданина, индивидуального предпринимателя, их уполномоченных представителей с результатами проверки;
- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц; 
- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";
- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, гражданина, индивидуального предпринимателя, их уполномоченных представителей ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;
- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
Руководитель юридического лица, иное должностное лицо, или уполномоченный представитель, индивидуальный предприниматель, гражданин или их уполномоченные представители, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю, при проведении проверки имеют право:
- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
- получать от органа муниципального земельного контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено действующим законодательством;
- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального земельного контроля;
- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органов муниципального земельного контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При проведении проверок юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление и обеспечение устранения нарушений земельного законодательства, установление отсутствия нарушений.
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Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты подразделений органа местного самоуправления, исполняющих муниципальную функцию представлены в приложении № 2 к административному регламенту.  
График работы подразделений должен предусматривать прием и информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей  и граждан, в том числе участвующих в проверке соблюдения земельного законодательства (далее - заявители), не менее двух дней в неделю до 18.00, суббота, воскресенье - выходные дни.
Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной функции заявители обращаются:
- лично;
- по телефону;
- в письменном виде почтой.
Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
Информирование заявителей организуется следующим образом:
- индивидуальное информирование;
- публичное информирование.
Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования.
Индивидуальное устное информирование осуществляется подразделениями при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалист подразделения - муниципальный инспектор, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.
Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист подразделения осуществляет не более 10 минут.
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде.
Для обеспечения индивидуального устного информирования выделяются отдельные специалисты подразделения - муниципальные инспекторы.
Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в подразделение осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством электронной почты.
Руководитель подразделения в соответствии со своей компетенцией определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.
Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.
Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.
Ответ на обращение заявителя, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
Письменные обращения заявителей рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации. Руководителями подразделений, их заместителями могут устанавливаться сокращенные сроки рассмотрения обращений заявителей.
Если для рассмотрения обращения заявителей необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие иных мер, исполнителем должны быть приняты все меры для рассмотрения обращения в срок не более чем 30 дней.
Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации - радио, телевидения.
Выступления специалистов подразделений по местному радио и телевидению согласовываются с главным муниципальным инспектором.
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая официальный сайт администрации городского округа Жуковский в сети Интернет.
На стендах с организационно-распорядительной информацией размещается следующая обязательная информация:
- режим работы подразделений;
- номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей;
- адрес официального сайта администрации городского округа Жуковский в сети Интернет;
- номера телефонов, адреса электронной почты подразделений;
- перечень документов, которые могут быть предъявлены заявителями в качестве удостоверяющих личность.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений. При ответе на телефонные звонки сотрудник, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование подразделения. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
При устном обращении заявителей (по телефону или лично) специалисты, осуществляющие прием и информирование, дают ответ самостоятельно. Если специалист подразделения, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться письменно.
Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем Администрации городского округа Жуковский.
Специалисты, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.
Специалисты, осуществляющие прием и информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной функции и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
Муниципальная функция осуществляется муниципальными инспекторами бесплатно.

[bookmark: Par145]Срок исполнения муниципальной функции

Срок проведения каждой из проверок не может превышать двадцать рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органов муниципального земельного контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

[bookmark: Par151]Раздел 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

[bookmark: Par153]Последовательность действий при исполнении
муниципальной функции

Муниципальная функция осуществляется в следующей последовательности: 
1) планирование проверок (включая согласование с прокуратурой);
2) подготовка к проведению проверки;
3) проведение проверки и оформление ее результатов;
4) выдача предписаний об устранении нарушений земельного законодательства;
5) направление материалов в компетентные органы для принятия мер в случае необходимости.
Блок – схема исполнения муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль» представлена в приложении № 1 к административному регламенту. 
[bookmark: Par163]Планирование проверок

Основаниями для осуществления проверок являются:
- планы проведения проверок;
- истечение срока исполнения юридическим лицом, гражданином, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
- поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
Проверка является плановой, если она проводится на основании плана проверок. Проверка является внеплановой, если она проводится по основаниям, указанным в настоящем пункте, и не включена в план проверок.
Планы проверок согласовываются с Управлением Росреестра по Московской области и прокуратурой Московской области после чего утверждаются руководителем Администрации городского округа Жуковский ежегодно.
Утвержденные планы проверок доводятся до сведения заинтересованных лиц посредством их размещения на официальном сайте администрации городского округа Жуковский www.zhukovskiy.ru сети Интернет либо иным доступным способом.
Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.
В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки в отношении каждого земельного участка проводятся не чаще одного раза в три года, если иное не установлено Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля". 

[bookmark: Par178][bookmark: _GoBack]Подготовка к проведению проверки 

Основанием для начала подготовки к плановой (внеплановой) проверке является получение распоряжения органа муниципального земельного контроля о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина (Приложение №3).
При осуществлении муниципального земельного контроля используются сведения, полученные из государственных органов, материалы предыдущих проверок, иные сведения.
О проведении плановой проверки юридическое лицо, гражданин, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления уведомления (извещения) о времени и месте проведения проверки соблюдения земельного законодательства (Приложение №4) и копии распоряжения органа муниципального земельного контроля о  проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с отметкой о вручении или иным доступным способом.
О проведении внеплановой выездной проверки проверяемое лицо либо его уполномоченный представитель уведомляется не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
Проведение внеплановой проверки на основании обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации осуществляется при получении согласия прокуратуры города Жуковского.

[bookmark: Par184]Проведение проверки и оформление ее результатов

Основанием для начала проверки является распоряжение органа муниципального земельного контроля о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина.
Проведение проверки осуществляется инспекторами, указанными в распоряжении, с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей требований Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки.
Заверенная копия распоряжения о проведении проверки предъявляется муниципальным инспектором руководителю или иному должностному лицу юридического лица, либо индивидуальному предпринимателю, либо гражданину одновременно со служебным удостоверением.
По результатам проведенной проверки составляется акт проверки органом муниципального земельного контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина (Приложение №5)  соблюдения земельного законодательства.
К акту прилагаются объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, и другие документы или их копии, имеющие отношение к проверке и данный акт направляется в территориальный орган, осуществляющий государственный земельный надзор.
Один экземпляр акта с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, под расписку или направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки.
В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, выдают предписание об устранении выявленного нарушения требований земельного законодательства Российской Федерации (Приложение №6).  

[bookmark: Par194]Предписания об устранении выявленных нарушений

В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, муниципальный инспектор, проводивший проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, выдает предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу граждан, юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.
По окончании срока устранения нарушений земельного законодательства, указанного в предписании, муниципальный инспектор осуществляет мероприятия по контролю за устранением выявленных нарушений. В результате проведенных мероприятий составляется повторный акт проверки органом муниципального земельного контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина с отметкой о выполнении(невыполнении) предписания.
В случае невыполнении предписания в 5-дневный срок материалы проверок направляются в соответствующие органы, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации и Московской области рассматривать дела об административных правонарушениях, допущенных при использовании земель, для привлечения лиц к ответственности.

[bookmark: Par200]Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется должностными лицами подразделений, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной функции.
Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения муниципальной функции.
Персональная ответственность должностных лиц подразделений, ответственных за исполнение муниципальной функции, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.
Главный (заместитель главного) муниципального инспектора городского округа Жуковский по использованию и охране земель организует и осуществляет контроль за исполнением муниципальной функции подразделениями.
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц подразделений.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


[bookmark: Par211]Раздел 5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)
И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ИСПОЛНЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц подразделений в досудебном и судебном порядке.
Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц:
- муниципального инспектора - главному (заместителя главного) муниципального инспектора городского округа Жуковский по использованию и охране земель;
- главного муниципального инспектора городского округа Жуковский по использованию и охране земель – руководителю органа муниципального контроля.
Заявитель вправе обратиться с жалобой в устной или письменной форме.
Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц подразделений, нарушении положений регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:
по номерам телефонов, содержащимся в приложении N 2 к регламенту;
по электронной почте органов, исполняющих муниципальную функцию.
Обращение заявителя содержит следующую информацию:
фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается обращение, его место жительства или пребывания;
наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.
Заявитель в письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
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БЛОК-СХЕМА
ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ 

                    ┌─────────────────────────────────┐
                    │Основание для проведения проверки│
                    └┬───────────────────────────────┬┘
                     \/                              \/
┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐
│Плановая проверка - ежегодный план│   │Внеплановая проверка - поступление│
│проведения проверок, согласованный│   │в орган муниципального контроля   │
│с прокуратурой                    │   │обращений и заявлений граждан,    │
└────────────────────┬─────────────┘   │юр. лиц, ИП, информации от органов│
                     │                 │гос. власти, из средств массовой  │
                     │                 │информации                        │
                     │                 └─────────────┬────────────────────┘
                     \/                              \/
              ┌─────────────────────────────────────────────┐
              │Подготовка распоряжения      			 │
              │ 								 │
              └──────────────────────┬──────────────────────┘
                         │  При проведении внеплановой проверки
                                         \/ осуществляется согласование с прокуратурой
             ┌───────────────────────────────────────────────┐
             │Проверка соблюдения земельного законодательства│
             └───────────────────────────────────────┬───────┘
                                                     │
                                                     │ 
                                                     \/
┌─────────────────────────┐                   ┌───────────────────────────┐
│Составление акта проверки│<──────────────────┤Наличие признаков нарушения│
└────────────────────┬────┘                   │земельного законодательства│
                     │                        └──────┬────────────────────┘
                     │                               \/
 В случае            │                        ┌─────────────────────────┐
 если проверка       │                        │Составление акта проверки│
 проводилась         ├───────────────────────>│и выдача предписания     │
 по согласованию     │                        └──────┬──────────────────┘
 с прокуратурой      │                               │
                     │                               │
                     \/                              \/
┌───────────────────────────────┐   ┌─────────────────────────────────────┐
│Направление копии акта проверки│   │Направление копии акта и материалов  │
│в прокуратуру                  │   │проверки в Росреестр для рассмотрения│
└───────────────────────────────┘   │и принятия мер административного     │
                                    │воздействия                          │
                                    └─────────────────────────────────────┘
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О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,
ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ ОРГАНА МЕСТНОГО
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	N  
п/п
	Наименование                            
	Адрес, номер телефона       
(факса), адрес электронной  
почты                       

	1  
	Управление земельно-имущественных отношений Администрации        
городского округа Жуковский     
	Г. Жуковский, ул. Фрунзе, дом 23    
тел./факс: (495),556-68-10 



