Приложение № 11 
к муниципальной программе 
городского округа Жуковский 
«Муниципальное управление (2014-2018 годы)»

ПАСПОРТ ПОДПРОГРАММЫ 
«Развитие архивного дела» 
муниципальной программы городского округа Жуковский 
«Муниципальное управление (2014-2018 годы)»

	Цель подпрограммы
	Совершенствование условий для хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Московской области и других архивных документов на территории городского округа Жуковский.

	Задачи подпрограммы
	Развитие   материально-технической   базы архивного отдела Администрации городского округа Жуковский  (далее – архив).

	Ответственный исполнитель подпрограммы 
	Архивный отдел Административного управления Администрации городского округа Жуковский.

	Соисполнители подпрограммы
	Не предусмотрены.

	Сроки реализации подпрограммы
	Подпрограмма реализуется с 2014 по 2018 год.

	Источник финансирования программы, в том числе по годам
	

	Наименование подпрограммы
	Источник финансирования
	2014 г.
тыс. руб.
	2015 г.
тыс. руб.
	2016 г.
тыс. руб.
	2017 г.
тыс. руб.
	2018 г.
тыс. руб.
	Всего:
[bookmark: _GoBack]тыс. руб.

	«Развитие архивного дела»
	Всего:
	-
	1934,0
	1934,0
	1934,0
	1934,0
	7736,0

	
	Федеральный бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	Бюджет Московской области
	-
	1934,0
	1934,0
	1934,0
	1934,0
	7736,0

	
	Бюджет городского округа Жуковский
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	Внебюджетные источники
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Планируемые результаты реализации подпрограммы
	1. Доля   архивных   документов, хранящихся в архиве в нормативных условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) хранение, в общем количестве документов в архиве, 100 процентов;
2. Доля   запросов   граждан  и   организаций, исполненных архивом в нормативные сроки от общего числа поступивших запросов за отчетный период,100 процентов;
3. Доля архивных фондов, внесенных в общеотраслевую базу данных «Архивный фонд», от общего количества архивных фондов, хранящихся в архиве, 100 процентов;
4. Доля описей дел в архиве, на которые создан фонд пользования в электронном виде, от общего количества описей дел в архиве, 100 процентов;
5. Доля запросов, поступивших в электронном виде в архив, от общего числа запросов, поступивших за отчетный период, 5 процентов;
6. Доля единиц хранения, включенных в автоматизированные информационно-поисковые системы архива, от общего количества единиц хранения в архиве,  1,2 процента.



I. Характеристика сферы реализации подпрограммы, описание основных проблем в указанной сфере и прогноз ее развития
          Подпрограмма «Развитие архивного дела»  разработана  в  целях создания  условий   для хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Московской области и других архивных документов на территории городского округа Жуковский.
     Роль и значение архивного дела существенно возросли в современный период. Сохраняя  документацию, отражающую материальную и духовную жизнь жителей городского округа Жуковский, имеющую историческое, научное, экономическое, социальное и культурное значение, а также документы по личному составу организаций, архив становится активным участником социально-экономических процессов, происходящих в городском округе, выступают гарантом социальной защищенности граждан, их пенсионного обеспечения.
    Архивный   отдел  Управления  делами  Администрации  городского  округа  Жуковский (далее архивный отдел)  выполняет  роль  муниципального  архива  и  осуществляет  в  пределах  своей  компетенции  организационно-методическое  руководство  ведомственными архивами учреждений, организаций и предприятий - источниками  комплектования.   
    В соответствии с Законом Московской области №65/2007-ОЗ «Об архивном деле в Московской области» решен вопрос по разграничению собственности между городским  округом Жуковский и Московской областью на архивные документы, созданные до образования  или  изменения статуса городского  округа Жуковский  и  хранящихся в архивном отделе. С 2008 года муниципальные  образования  Московской  области  были  временно  наделены  государственными   полномочиями   по  хранению, комплектованию,    учету    и    использованию    архивных   документов, отнесенных     к     собственности     Московской    области  (документов  созданных      до     01.01.1994). Финансирование       государственных    полномочий    осуществляется   за  счет   субвенций  предоставляемых   бюджетам  муниципальных образований.  
       За время работы архивного отдела особое внимание было обращено на материально-техническую базу. За  счет  субвенций, предоставленных  бюджету  городского  округа  Жуковский  на  исполнение  государственные   полномочий   по  хранению, комплектованию,    учету    и    использованию    архивных   документов, отнесенных  к  собственности  Московской   области  значительно  улучшена  материально-техническая  база  архивного  отдела: помещения  архивохранилищ  были  оснащены  современными  мобильными  и  стационарными  стеллажами, компьютерной  техникой, приобретены  жалюзи, кондиционеры, сейф, мебель, пылесос, архивные  короба. 
  Архивный  отдел расположен в приспособленных  помещениях здания Администрации городского округа. Общая площадь помещений составляет  66,2 кв. м., в том числе площадь архивохранилищ 50,2 кв. м. Помещения архивохранилищ обеспечены противопожарной  и  охранной  сигнализацией. Все помещения ежедневно опечатываются. 
    В  архивном отделе  по  состоянию на 1 января 2014  года  хранится  101  фонд в количестве 17775 архивных дел  постоянного  и  долговременного  сроков  хранения  с  1947 года  по  2013 годы.
        Архивный  отдел хранит документы  органов  исполнительной власти  и  местного  самоуправления, образования, здравоохранения, культуры, торговли, промышленности, финансов, налогообложения и  многих  других  учреждений, предприятий  и  организаций, как действующих  на  территории  городского округа, так  и  тех, которые  прекратили  свою  деятельность.
        В  архивном  отделе  проводится  комплекс  работ  по  обеспечению  сохранности  и  государственному  учету  архивных  документов, комплектованию архивного  фонда, совершенствованию  системы  научно-справочного  аппарата  к  архивным  документам, внедрению информационных  технологий.
        Главной проблемой в области обеспечения сохранности архивных документов  в организациях – источниках комплектования архивного отдела остается отсутствие помещений, отвечающих современным требованиям. Архивохранилища должны обеспечивать: сохранность архивных документов, защиту их от сырости, солнечного света, хищений, грызунов и др. Использование документов предусматривает специальные помещения для их приемки, систематизации и обработки. 
       Архивный отдел ежегодно осуществляет прием документов от организаций – источников комплектования архивного отдела. Доля принятых на хранение документов от объема документов, подлежащих приему, 100%.        
       Архивный   отдел  ежегодно  производит   паспортизацию  источников  комплектования  с  целью  контроля  за  состоянием  хранения  и  учета  архивных  документов; оказывает  консультативно-методическую  и  практическую  помощь  организациям  в  составлении  номенклатур  дел, проведении экспертизы  ценности  и  обработке  архивных  документов, составлении  описей  дел.
       Составлены  краткие  аннотированные справочники  по  фондам  собственности  Московской  области  и  муниципальной  собственности.   
       Приоритетным  направлением  в  работе  архивного  отдела  является  исполнение  запросов  социально-правового  характера. 
       Подавляющее  большинство  составляют  трудоемкие и  объемные  запросы  о  размерах  заработной  платы  и  трудовом  стаже  граждан. Архивный  отдел  исполняет  обращения, касающиеся  подтверждения  имущественных  прав  на землю, жилую площадь  и  многое  другое.
       Интенсивность работы  по  использованию  архивных  документов  с  каждым  годом  повышается, что связано с  возросшим  интересом населения  к  истории малой родины, а  также  с поиском первичных  правоустанавливающих  документов  связанных с  регистрацией  собственности  на  недвижимость  и  землю.
       Заявителям предоставляются, оформленные  в  установленном порядке и установленные сроки архивные справки, выписки и копии архивных документов.
       За период работы архивного отдела доля запросов граждан и организаций, исполненных архивным отделом в нормативные сроки, от общего числа исполненных запросов составляет 100%.
        Архивохранилище архивного отдела оснащено современными стационарными и передвижными металлическими стеллажами. Для обеспечения противопожарной  и охранной безопасности установлены охранная и пожарная сигнализация.
       В связи  с этим доля архивных документов, хранящихся в архивном отделе в нормативных условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) хранение, от общего количества архивных документов архивного отдела составляет 100%.
       В современных условиях большое значение для архивного дела имеют автоматизированные современные технологии, которые применяются во всех направлениях архивной деятельности.
       В архивном отделе наиболее полно и результативно информационные технологии используются в сферах научно-справочного аппарата и государственного учета документов.
       По состоянию на 01.01.2014 доля описей дел, созданных в электронном виде или переведены в электронный вид, к общему объему описей, находящихся на хранении в архивном отделе составила 50%. 
       Доля архивных фондов архивного отдела, внесенных в общеотраслевую базу данных «Архивный фонд», от общего количества архивных фондов, хранящихся в архивном отделе составила 100 %.
      Предпринимаются первые шаги в сфере внедрения информационно-коммуникационных технологий, организации работ по информационному взаимодействию, причем приоритетным направлением остается предоставление  муниципальных услуг в электронном виде.   
       Информатизация архивного дела, замена устаревших технологий и оборудования, окажут положительный результат и помогут реализовать поставленную задачу - развитие материально-технической базы архивного отдела.
       Поддержание достигнутых показателей по основным направлениям деятельности архивного отдела, а по отдельным сферам увеличение показателей, создадут условия для хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Московской области и других архивных документов на территории городского округа Жуковский.      
       Современное  состояние  архивного  дела  в  городском  округе  характеризуется  определенными  проблемами.         
       В помещениях архивохранилищ, оборудованных  системой  кондиционирования  поддерживается  оптимальный  температурно-влажностной  режим. Температурно-влажностной  режим  контролируется  путем  регулярного  измерения  параметров  воздуха  контрольно-измерительными  приборами. В настоящее  время  для  измерения  параметров  воздуха  используется  устаревшая модель  психрометра. Для более  эффективного контроля за температурно-влажностным режимом в помещениях архивохранилища необходимо  приобрести  современный  контрольно-измерительный  прибор (психрометр, гигрометр).
      С  учетом  ежегодного  прироста  дел, передающихся  на  хранение, а также  с учетом  естественного  физического  износа  в  ходе  эксплуатации  архивных  коробов  будет  продолжено   дооснащение   архивохранилищ первичными  средствами  хранения.
      Самым  масштабным, трудозатратным  и  финансовоемким   мероприятием  является  перевод  архивных  документов  на  электронные  носители. Для осуществления  оцифровки   архивных  документов  необходим  перевод  научно-справочного аппарата (описей  фондов) в электронный  вид. Этот  процесс  должен  опережать  масштабный  процесс оцифровки  архивных  дел, так  как  образ  каждого  документа  должен  быть  прикреплен  к  соответствующему  делу  по  описи. Создание электронного  цифрового  фонда  пользования  на архивные  документы  позволит  решить  целый  комплекс  вопросов  связанных  с  интенсивностью  использования  документов, обеспечением  сохранности  документов, повышением  качества  работ, связанных  с  исполнением  запросов граждан  и  организаций.    
       Оснащение  помещений  архивохранилищ  мобильными  стеллажами  позволило  решить  вопрос  свободного  места  для  хранения, вместимость  архивохранилища  увеличилась  практически  в  полтора  раза. Загруженность  архива  составляет приблизительно  75-80%. В ближайшие несколько  лет  проблема    выделения  помещения  не  стоит, но  запасы  свободных  площадей  ежегодно  уменьшаются  и  в  дальнейшем  необходимо  решать  вопрос  о  расширении  площадей  архивохранилищ, за  счет  выделения  дополнительных  помещений  к  имеющимся.  

II. Приоритеты реализуемой на территории городского округа Жуковский политики в сфере реализации подпрограммы, цель (цели), задачи и целевые показатели (индикаторы) достижения цели (целей) и решения задач, описание основных ожидаемых конечных результатов подпрограммы, сроков и контрольных этапов реализации подпрограммы.
Цель подпрограммы:
Совершенствование условий для хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Московской области и других архивных документов на территории городского округа Жуковский.
Задачи подпрограммы, решение которых обеспечивает достижение цели подпрограммы:
1. Развитие   материально-технической   базы архивного отдела Администрации городского округа Жуковский.
Целевые показатели (индикаторы) муниципальной подпрограммы:

1. Доля архивных документов, хранящихся в муниципальном архиве в нормативных   условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) хранение, в общем количестве документов в  муниципальном  архиве.
Значение  показателя  рассчитывается  по  формуле:
    Д  =   Д ну / Д об  х 100%, где
	
     Д  -  доля        архивных        документов, хранящихся      в      муниципальном архиве   в   нормативных   условиях, обеспечивающих    их    постоянное (вечное)      хранение,      в      общем количестве          документов       в    муниципальном  архиве;
     Д ну - количество  архивных  документов, хранящихся  в  муниципальном  архиве  в  нормативных  условиях,  обеспечивающих    их    постоянное (вечное)      хранение;
     Д об -  общее  количество  архивных документов, находящихся на хранении в муниципальном архиве;
2.  Доля       запросов  граждан и организаций, исполненных муниципальным архивом в нормативные сроки, от    общего числа исполненных запросов   за   отчетный   период.

Значение  показателя  рассчитывается  по  формуле:
     З =  З и /  З об  х 100% , где                     
     
     З - доля       запросов       граждан       и       организаций,            исполненных муниципальным         архивом         в  нормативные    сроки,    от    общего   числа   исполненных   запросов   за отчетный          период;
     З и - количество запросов   граждан       и       организаций,    исполненных муниципальным архивом в  нормативные    сроки  за отчетный период;
     З об - общее число исполненных запросов за отчетный период;

3. Доля архивных фондов муниципального архива, внесенных в общеотраслевую базу   данных  «Архивный фонд»,  от общего количества архивных фондов, хранящихся      в муниципальном архиве.
Значение  показателя  рассчитывается  по  формуле:
Ф =  Ф а / Ф об х 100 %,  где

      Ф - доля  архивных   фондов    муниципального  архива, внесенных   в   общеотраслевую    базу   данных «Архивный     фонд»,     от     общего     количества      архивных      фондов, хранящихся      в      муниципальном    архиве;
      Ф а -  количество  архивных   фондов    муниципального  архива, внесенных   в   общеотраслевую    базу   данных «Архивный     фонд»;
      Ф об - общее     количество     архивных фондов, хранящихся в муниципальном архиве;

 4. Доля  описей дел  в  архивном отделе,   на   которые   создан   фонд пользования   в   электронном   виде, от общего количества описей дел в  архивном  отделе.

Значение  показателя  рассчитывается  по  формуле:
       О = О э / О об х 100%, где
	
       О - доля  описей дел в муниципальном архиве,   на   которые   создан   фонд      пользования   в   электронном   виде, от общего количества описей дел в  муниципальном  архиве;
       О э - количество описей дел в муниципальном архиве,   на   которые   создан   фонд      пользования   в   электронном   виде;
       О об - общее  количество  описей  дел  в  муниципальном  архиве;

 5. Доля    запросов,  поступивших в электронном виде  в муниципальный архив, от общего числа   запросов,   поступивших за отчетный период.
Значение  показателя  рассчитывается  по  формуле:
       З  э =  З эп /  З об  х 100% , где                     
     
       З э - доля запросов,  поступивших в электронном    виде  в муниципальные  архивы, от общего числа   запросов,   поступивших   за отчетный  период;
       З эп - количество  запросов,    поступивших  за  отчетный   период,  в   электронном        виде    в    муниципальные   архивы;
       З об -  общее    число   запросов,   поступивших   за   отчетный    период;

6. Доля единиц хранения, включенных в    автоматизированные информационно-поисковые системы   муниципального   архива, от общего количества единиц   хранения в муниципальном архиве.
Значение  показателя  рассчитывается  по  формуле:
Е = Е ис / Е об х 100%, где

       Е - доля единиц хранения, включенных в автоматизированные информационно-поисковые  системы   муниципального   архива;
       Е ис - количество  единиц хранения, включенных в автоматизированные информационно-поисковые системы   муниципального   архива;
       Е об - общее    количество    единиц   хранения  в  муниципальном архиве».
К 2018 году ожидается получение следующих результатов:
1. Доля   архивных   документов, хранящихся в архиве в нормативных условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) хранение, в общем количестве документов в архиве, 100 процентов;
2. Доля   запросов   граждан  и   организаций, исполненных архивом в нормативные сроки от общего числа поступивших запросов за отчетный период,100 процентов;
3. Доля архивных фондов, внесенных в общеотраслевую базу данных «Архивный фонд», от общего количества архивных фондов, хранящихся в архиве, 100 процентов;
4. Доля описей дел в архиве, на которые создан фонд пользования в электронном виде, от общего количества описей дел в архиве, 100 процентов;
5. Доля запросов, поступивших в электронном виде в архив, от общего числа запросов, поступивших за отчетный период, 5 процентов;
6. Доля единиц хранения, включенных в автоматизированные информационно-поисковые системы архива, от общего количества единиц хранения в архиве,  1,2 процента.
	Подпрограмма не имеет четкой разбивки на этапы и реализуется в городском округе Жуковский Московской области с 2014 по 2018 год. 

III. Характеристика ведомственных целевых программ и основных мероприятий подпрограммы
В рамках выполнения подпрограммы реализации ведомственных целевых программ не предусмотрена.
Перечень основных мероприятий с указанием ответственных исполнителей, сроков начала и окончания реализации, ожидаемых результатов, связь с целевыми показателями (индикаторами) муниципальной подпрограммы представлен в Приложении № 1 Муниципальной программы городского округа Жуковский «Муниципальное управление (2014-2018 годы)».

IV. Характеристика мер правового регулирования в сфере реализации подпрограммы
Правовое регулирование в сфере реализации Подпрограммы осуществляется в соответствии с действующим федеральным и областным законодательством; Постановлениями Администрации городского округа Жуковский. 
Перечень муниципальных нормативно-правовых актов представлен в приложении № 2 Муниципальной программы городского округа Жуковский «Муниципальное управление (2014-2018 годы)».

V. Ресурсное обеспечение подпрограммы
Подпрограмма реализуется за счет средств бюджета Московской области.
Предполагаемый объем средств на реализацию подпрограммных мероприятий указан в Приложении № 4 Муниципальной программы городского округа Жуковский «Муниципальное управление (2014-2018 годы)». Объемы финансирования мероприятий могут быть изменены в связи с изменением бюджета или поступлений из иных источников. 
Размер ассигнований, выделяемых на реализацию мероприятий Подпрограммы, утверждается ежегодно в бюджете городского округа Жуковский на соответствующий финансовый год. 

VI. Методика оценки эффективности реализации подпрограммы 
Оценка эффективности реализации Подпрограммы осуществляется в соответствии с п.23 Методических указаний по разработке и реализации муниципальных программ городского округа Жуковский, утвержденных постановлением Администрации городского округа Жуковский от 20.08.2013 №1352 «О разработке муниципальных программ» (в редакции постановлений Администрации городского округа Жуковский от 03.12.2013г. № 1972, от 19.12.2013г. № 2124, от 26.08.2014г. №1400, от 21.10.2014 № 1766, от 24.04.2015 № 521).
